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I.  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti
felépitését, a vezetok és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az Idosek Otthona miikddési

szabalyait.

II. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, 6nkorményzati rendeletekben, testiileti dontésekben
megfogalmazott feladat és hataskori szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben,
agazati jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni
Az iddsek otthona miikodési rendjét meghatdrozo dokumentumok, jogszabdlyok:

- Alapit6 okirat, szama, kelte: 5585-3/2025

2025. marcius 17.
- Tanasitvany PE/SZ0OC/1626-2/2023.

- Mukodési engedély szakapolas XI1V-R-034/01080-2/2013.
- Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
- Szakmai Program

- Hazirend

ITI. Az intézmény szakmai feladataival kapcsolatos jogszabalyok:

- A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény

- A személyes gondoskodast nyujtdo szocialis intézmények szakmai feladatairdl és
mukddésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet

- A személyes gondoskodast nydjté szocidlis ellatdsok igénybevételérél szolo 9/1999.
(X1.24.) SZCSM rendelet

- 369/2013.(X.24.) a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények

és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl €s ellendrzésérol
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9/2000.(VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol
25/2017. (X.18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizéassal rendelkez6 szocialis szolgaltatast

nyujto személyek vezetoképzésérol

Az intézmény gazdalkodasaval sszefiiggo jogszabalyok:

2011. évi CXCV torvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
4/2013 (1.11.) Kormanyrendelet az allami szamvitelrdl

1992. évi XXXIII. térvény a kizalkalmazottak jogallasarol

2012. évi LXXXVI torvény a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. 1. torvény
hatalybalépésével 6sszefiiggd atmeneti rendelkezésekrdl és torvénymodositasokrol
2000.évi C. toérvény a szamvitelrol

370/2011. (XI1.31) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és
belsd ellendrzésérol

fenntarto altal kibocsatott a gazdalkodast érint6 szabalyozasok

IV. Az intézmény legfontosabb adatai

Megnevezése: Veresegyhaz Varosi Onkormanyzat Idések Otthona
Székhelye: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 106.
Telefonszama: 06-28-386-200

E-mail cime: idosekotthona@veresegyhaz.hu

Weboldal: http:www.idosekotthonaveresegyhaz.hu
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V. Az intézmény tevékenységei:

Jogszabalyban meghatéarozott kozfeladata:

Id6sek, fogyatékossaggal élok és demens betegek tartds bentlakasos szocialis

valamint idoskoraak atmeneti ellatasa.

Kormanyzati funkcioba sorolaséanak kodja:

Szakagazat: 873000 Idosek, testi fogyatékossaggal élok bentlakasos ellatasa

Alaptevékenység
Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
041233 Hosszabb iddtartam kozfoglalkoztatas
072210 Jarobetegek gydgyitd szakellatasa
072410 Otthoni (egészségiigyi) szakapolas
072450 Fizikoterapias szolgaltatas
081061 Szabadidds park, flirdd és strandszolgaltatas
102023 Iddskoruak tartds, bentlakasos ellatasa
102024 Demens betegek tartds, bentlakasos ellatasa
102025 Idéskoruak atmeneti ellatasa
102026 Demens betegek atmeneti ellatasa
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Agazati azonosito: S 0060491

ellatasa,

Az 4polast — gondozast nyujtd bentlakdsos otthonban egy telephelyen harom gondozéi

egységben latja el feladatat. Atmeneti elhelyezést harom férdhelyen biztosit az intézmény.
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Egészségiigyi szolgaltato egyedi azonosité kod: 025516

Engedély szama: XIV-R-034/01080-2/2013.

Pest Megyei Kormanyhivatal Godolloi Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézete
Reumatoldgiai és fizioterapiai szakorvosi, gyogytorna, fizioterdpia szakasszisztensi ¢és
szakapolasi tevékenységre miikodeési engedély.

A reumatoldgiai és fizioterapia szakorvosi tevékenység szakorvos hidny miatt hatarozatlan
ideig szilinetel, valamint a fiird6 lizemeltetése leallitasra kertilt.

Fozokonyha miikodési engedély: 936/2018/B/1. Veresegyhaz Varos Polgarmesteri Hivatala

Ulémedence és masszazsmedence iizemeltetése: 365-7/2004. ANTSZ Godollé Varosi

Intézete
VI. Az intézmény jogallisa:

Az intézmény alapitéja: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata 4/1992 (07.01.) sz.
rendeletével hatarozta meg.

Modosité Tarsulasi hatarozatok, onkormanyzati rendelet
7/2006. (01.18.)

3/2008.(02.14.)

33/2008. (10.13.)

31/2009.(05.22.)

36/2011.(09.30.)

168/2012. (XI.13.) Kt. sz. hatarozat

39/2013. (111.28.) Kt.sz. hatarozat

90/2018. (IV.23.) Kt. sz. hatarozat
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Fenntarté megnevezése: Veresegyhaz Varos Onkorményzata
2112 Veresegyhaz, Fo ut 35.
Tel.: 28-588-600

E-mail: titkarsag@veresegvhaz.hu

Feliigyeleti szerv neve, székhelye: Veresegyhaz Véaros Onkorméanyzata

2112 Veresegyhaz, Fo ut 35.

A feladat ellatisara szolgalé vagyon és az azzal valé rendelkezési jog:

A koltségvetési szerv miikodését szolgald vagyon tulajdonosa Veresegyhdz Varos
Onkormanyzata, a vagyon feletti rendelkezési jog a tulajdonost illeti.

Veresegyhaz Varos Onkormdnyzata a 250 helyrajzi szamu ingatlan vagyonkezel6i jogat
136433/231455 eszmei hanyad tekintetében hatdrozatlan idére Veresegyhaz Varosi
Onkorményzat Idések Otthonanak Veresegyhdz Varos Onkorményzatanak Képviseld-
testiilete (64/2013.(V.22.) szamu hatarozataval atadta.

Az intézmény adészama: 15565646-2-13

Szamlaszam: 10402991-00027794-00000005

Szamlavezeto pénzintézet neve: Kereskedelmi és Hitelbank

Az intézmény miikodési teriilete: Orszagos ellatasi tertilet, elsésorban Veresegyhaz

varos tertilete

Az intézmény besorolasa

a) atevékenységének jellege alapjan: kdzszolgaltatod

b) kozszolgaltato szerv fajtaja: kozintézmény

c) feladat ellatdsdhoz kapcsolodo funkcidja: 6ndlld jogi személy, onalldan mukodoé és

részben onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv
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Az intézmény vezetijének kinevezési rendje:

Az intézmény vezetdjét Veresegyhaz Onkormanyzata Képvisel6 — testiilete palyazat utjan

nevezi ki.

Az intézmény foglalkoztatottjaira vonatkozé jogviszony:

sz616 257/2000. (XI11.26.) kormanyrendelet

- 2012. évi I. térvény a munkatdrvénykonyvérdl

- 2013.évi V. térvény Polgari Térvénykonyvrol

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. tv, valamint végrehajtasarol

- Az intézmény képviseletét az intézmény vezetdje, valamint az altala megbizott személy

latja el.

Szervezeti egysége, intézményi ellatasok

A Veresegyhazi Onkormanyzat Idések Otthona szakositott ellatast biztosito

Apolast-gondozast nyjté intézmény
Idések Otthona

Engedélyezett férohelyek szama: 63
Atmeneti elhelyezés

Engedélyezett férohelyek szam: 3

Az intézmény cime, telefonszama, email cime:

Cim: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 106.
Telefonszam: 06-28-386-200;

E-mail cim: idosekotthona@veresegyhaz.hu
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Az intézmény jogallasa

Onalld jogi személy, 6nallo koltségvetési szerv, mely munkajat a tobbszor maodositott
1993.évi III. tv. a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl, valamint a személyes
gondoskodast nyujté intézmények szakmai feladatairol és miikodésiik feltételérdl szolo
1/2000. (1.20.) SZCSM rendelete alapjan végzi.

Az intézmény dolgozdinak alkalmazasi feltételeit a kozalkalmazotti jogallasrol szolo
1992.évi XXXIII. t6rvény, valamint a végrehajtasarol szolo 257/2000. (XIL.26.)
kormanyrendelet és a 2012. 1. torvény a Munka Torvénykonyvérél alapjan, illetve a 2013. évi

V. térvény Polgari Torvénykonyvrél az intézmény vezetdje hatarozza meg.

Vagyonnyilatkozat-tételi kiotelezettség

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLIL térvény meghatarozza az
intézményben foglalkoztatottak korét, akik kotelesek évente teljesiteni a sajat, mind pedig a
veliik egy haztartasban €16 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetiikrol a
nyilatkozattételt.

Vagyonnyilatkozat tételére kitelezett az a kézszolgalatban allo személy, aki javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult. Feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb
pénzeszk6zok felett, tovabba az allami vagy dnkormanyzati vagyonnal gazdalkodas, valamint
dnkormanyzati pénziigyi timogatasi pénzkeretek tekintetében dontésre jogosult.

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett: intézményvezetd.

Belso ellenorzés rendszere

Az Id6sek Otthona belsé kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérol az intézmény vezetdje
koteles gondoskodni (370/2011. (XI1.31.Korm.rendelet).
Az intézménynek belsé ellenérzésre feladatellatdsi szerzédése van Veresegyhaz

Polgarmesteri Hivatallal (szerzodés iktatészama: 12/2014. 03.01.).
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A feladatellatas a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl é€s belsé ellendrzésérdl
szo6l6 370/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet, valamint az éves ellendrzési terv ¢és a bels6
ellenérzés szakmai szabalyai alapjan valosul meg.

A belsé ellenérzés lefolytatdsdnak rendjét az Onkormanyzat ellenérzési kézikonyve
tartalmazza. A belsd ellendrzés az otthon céljanak elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitésével, modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzés és iranyitasi eljarasok

hatékonysagat.

VII. Az intézmény ars poetikaja:

Célunk, az otthonban €16 idos embereknek olyan lakohely teremtése, amely életiik utolsé
szakaszéaban igazi otthonukka valhat. A harmonikus, nyitott, 6szinte ellatott-ellatd kapcsolat
és a csaladias légkor megteremtésével a kiszolgaltatottsag érzésének csokkentésére
toreksziink.

Az ellatas szinvonalanak fejlesztését a dolgozok folyamatos szakmai képzésével, a targyi

eszk6zok biztositasaval kivanjuk elérni.

VIII. Minéségpolitika

A Veresegyhdz Vdrosi Onkormdnyzat Idések Otthona legfobb céljanak tekinti az emberi
méltosag tiszteletben tartdsaval az intézményben €16 idos embereknek, olyan lakéhely

teremtését, amely az élet utolsoé szakaszaban is igazi otthonna valik.

Tevékenységiink jO mindségét az ellatottak egyéni sziikségleteit szem elétt tartva kivanjuk
biztositani, elkotelezettek vagyunk a mindségiranyitasi rendszer kovetkezetes alkalmazasaval
a szolgaltatasunk fejlesztésére.

Kotelességiink az id6sotthoni ellatast a mindenkori szakmai kovetelményekkel 0sszhangba

hozni:
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- agazati torvényekkel, rendeletekkel, hatosagi eldirasokkal és modszertani ajanlasokkal,

- az ellatas soran a szakmai és etikai szabalyok betartasaval,

- folyamatos a torekvésiink a korszerii gondozasi formak alkalmazasara, szem el6tt tartva az
ellatotti és partneri elvarasokat,

- az eloirt és megkivant biztonsagi kovetelményekkel, mely vonatkozik az ellatottakra,
dolgozokra és kornyezetre egyarant.

Szocialis tevékenységiink mindségi kovetelményeinek érdekében munkatarsaink magas

szakmai felkésziiltségii szakemberek, akik szamara fontos a folyamatos szakmai fejlédés, a

minodség iranti elkotelezettség €s az ellatott-kézpontih mindségi munkavégzés.

Munkatarsaink hivatasukat kiildetésnek tekintik és torekszenek, hogy az otthon lakoi ezt igy

érezzek.

Villalkozdink és beszallitoink kivalasztasanal, partneri kapcsolatainkban a mindségkozponta

magatartas és az eredményesség alapveto kovetelmény.

Veresegyhaz Vérosi Onkormanyzat Idések Otthona mindségiranyitasi tevékenysége soran az

MSZ EN ISO 9001:2015 szabvanyt tekinti iranyadonak.

Minéségiranyitasi feladataink ellatasat a mindségiranyitasi koordinator segiti, aki ezen a

teriileten-egyéb felelosségeitol fiiggetleniil- 6nalld intézkedési jogkorrel rendelkezik.

IX.A szolgaltatas célja és feladata

Apoldst — gondozdst nyiijté intézmény

A. lddsotthoni ellards

Az dnmaguk ellatasara nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes személyek napi 6tszori
étkeztetésérdl, sziikség szerint ruhazattal, illetve textiliaval vald ellatasarol. mentalis
gondozasardl, a kiilon jogszabalyban meghatarozott egészségiigyi ellatasarol, valamint
lakhatasar6l az apolast, gondozast ny(jto intézményben kell gondoskodni, feltéve, hogy

ellatasuk mas médon nem oldhat6 meg.
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o Az iddsek otthonaban — a 1993. évi III. tv. 68/B. § és a 68/C. § szerinti kivétellel — a
68/A. § (3) bekezdésében meghatarozott gondozasi sziikséglettel rendelkez6, de rendszeres
fekvobeteg-gyogyintézeti kezelést nem igényld, a ra iranyado oregségi nyugdijkorhatart

betsltétt személy lathato el.

o Az idések otthonaban a 18. életévét betdltitt, betegsége vagy fogyatékossaga miatt
énmagar6l gondoskodni nem képes 68/A. § (3) bekezdés szerinti gondozasi sziikséglettel
rendelkezd személy is ellathaté, ha ellatdsa mas tipusu, 4polast-gondozast nyujtd

intézményben nem biztosithato.

o Az idések otthonan beliil kiilon gondozasi egységben vagy csoportban kell ellatni azt a
személyt, akinél a kiilon jogszabalyban meghatarozott szerv a demencia korébe tartozo

kozépsilyos vagy sulyos korképet allapit meg.

o Idések otthonidba a 68.§ (1) bekezdés szerinti személlyel az ellatas igénylésekor
legalabb egy éve egyiitt €16 hazastarsa, élettarsa, testvére és fogyatékos kozeli hozzatartozoja

gondozasi sziikséglet hianyaban is felveheto.

o  Ha az id6sotthoni ellatast igénylé személy gondozasi sziikséglete fennall, de az értékeld
adatlap alapjan nem III. fokozatd, és az iddsotthoni elhelyezést a jogszabalyban
meghatarozott egyéb koriilmények sem indokoljak, az intézményvezetd tajékoztatast ad a

hazi segitségnyujtas igénybevételének lehetdségérol.

o Idések otthoniban — a féréhelyszam legfeljebb 15%-ig — a 68/A. § (3) bekezdése
szerinti gondozasi sziikséglettel nem rendelkezé személy is ellathato, ha az ellatast igénylo

vagy a téritési dijat megfizetd mas személy irasban vallalja a szolgdltatasi onkoltséggel
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azonos mértékli személyi téritési dij megfizetését.

o Az idések otthona az orszag valamennyi telepiilésérol fogadhat idés embereket, de
elsosorban a veresegyhazi igényeket kell kielégitenie.
Amennyiben az ellatast kérelmezo személy pszichiatriai vagy szenvedélybetegségben

szenved, ellatdsarol mas intézmény keretében kell elkiilonitetten gondoskodni.

B. Atmeneti elhelyezés

Legfeljebb egy évi idétartamra teljes korii ellatast biztosithato (indokolt esetben egy évvel
hosszabbithato) olyan idéskoruak és 18. évet betoltott személyek szamara, akik betegségeik

miatt vagy mas okbol otthonukban nem képesek 6nmagukrol gondoskodni.

C. Demens iddsek elldtdsa

A mentalis hanyatlas az idoskor jellegzetes problémdja. Intézményilinkben az ellatottak
korében a kzépsulyos és sulyos foku demenciaval élok ellatasat tudjuk biztositani.

Az intézmény az épiilet II. szarnyaban a demens gondozasi egység kialakitdsat megkezdte,
azonban a targyi feltételeket tekintve nem felel meg a szakmai kovetelményeknek, mint jol
elkiilonitheté biztonsagos részleg €s mozgasteret biztosito bekeritett rész, emiatt
intézményiinkben, csak olyan demens betegek ellatasara van lehetdség, akiknél a koborlas

vagy menési kényszer nem all fenn.

X. Feladatellitas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgiltatasok Kkire,

rendszeressége

A feladatokrol és miukodési feltételeirdl az Idosek Otthona és az atmeneti elhelyezés
tekintetében az 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelete rendelkezik. Az ellatas €s a szolgaltatasok

kére azonos tartalommal bir mindkét ellatasi forma vonatkozéasaban.
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A személyes gondoskodas soran fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy a gondozasban
részesiilé személyek emberi és allampolgarsagi jogai ne sériiljenek. Az intézmény vezetdje
gondoskodik az intézményen beliil az emberi ¢és allampolgari jogok érvényesitésérdl, az
egyén autonomigjat elfogado, integraciot minden eszkozzel segitd humanizalt kornyezet

kialakitasarol és mikodtetésérol.

a. Gondozdsi tevékenység

Az egészségligyi ellatds a szolgaltatast igénybevevd részére nyujt fizikai, mentalis, €s
életvezetési segitséget, melyet a sziikséglet alapjan egyéni banasmaéddal biztositunk.

Az épolasi tevékenység célja a gondozasi folyamat alatt és intézményi keretek kozott
lehetséges egészségi allapot fenntartasa, helyreallitasa, javitasa.

A gondozasi tevékenységet az otthon orvosa irdnyitja.

Az orvos haziorvosi szakvizsgaval rendelkezik, tevékenységét heti egy alkalommal 4 ¢raban
latja el, munkanapokon, munkaidében napkozben hivhaté. Ugyeleti idében az iigyeleti
alapellatast az Orszagos Mentdszolgalat 14tja el.

Az apolasi, gondozasi munka iranyitasa a vezetdapolo feladata.

Gondozasi tevékenység tartalma:

- egészség meglrzését szolgalo felvilagositas, tajékoztatas

- rendszeres orvosi felligyelet

- gyogyitd, megeldzo tevékenység

- szakorvosi, korhazi ellatds megszervezése

- apolasi munka szervezése és annak iranyitasa és ellendrzése

- egyéni sziikségletekre épiil6 gondozas, apolas

- szolgéltatast igénybe vevok testi és szellemi allapotdnak és képességeinek megérzése

hasznos tevékenység biztositdsa, az ellatottak aktivitdsanak minél tovabbi fenntartasa
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- ellatottakra és dolgozokra vonatkozd személyi higiénia és kozegészségiigyi jarvanyiigyi
eldirasok betartdsa, betartatasa és ellendrzése

A tevékenységet a gondozasi csoport a nap 24 orajaban latja el.

b. Szakdpoldsi tevékenység:

Szakapolas keretében az egészségligyrol szolo 1997.évi CLIV torvény 98.§-ban. az 1/2000.
SZCSM rendelet 7. sz. mellékletében meghatarozott apolasi tevékenységeket végezziik az
ellatott, szakapolasra szorulo betegek szakapolasi sziikségleteinek kielégitése céljabol.

A szakapolast orvosi elrendelés alapjan, elozetes sziikségletfelmérést kovetden a feladat
ellatasara megfelelé szakképesitéssel rendelkezd apolok végzik.

A részletes szakdpolasi tevékenységek kore a Szakmai Programban és a munkavallalok

munkakori leirasaiban talalhato.

c. Mentdlhigiénés elldtas, foglalkoztatds, szabadidd elliltés

Az intézmény célja az ellatast igénybe vevok mentdlis gondozésa, szocialis €s pszichés
jolétikk megteremtése, krizishelyzetek megel6zése €s kezelése személyre szabott bandsmaod
alkalmazasaval.

Segitséget nyujtunk az ellatottak kapcsolattartasaban; egyéni igény szerint csaladdal,
baratokkal, nyugdijas szervezetekkel stb.

Tamogatjuk az ellatast igénybe vevok érdeklodési korének, képességeiknek megfeleld
hasznos tevékenységek megvaldsitasat.

Az otthon szabadidds és kulturalis programok megszervezésével szinesiti az intézményi
¢életet és Orzi meg lakoéi aktivitasat.

A tevékenységet napi 4 és 8 oraban terapias munkatarsak latjak el.

A mentalis hanyatlas az idoskor jellegzetes probléméja. Az ellatottak tobbsége a demencia

kiilonbozo fazisaival kiizdenek, ezért eltérd gondozast és foglalkozast igényelnek.
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A mentalis gondozassal kapcsolatban a ,,.Demens program™ az iranyadd, melyet részletesen a

Szakmai Program tartalmaz.

d Intézmény dital felkindlt szolgdltatdsok

Gyogytorna

A tevékenységet a gydgytornasz napi nyolc oraban latja el.

Lehetoség van egyéni vagy csoportos tornan, tornatermi és ilétornan valo részvételre.
Igénybe vehetdek a szakorvosi javaslatra alkalmazott eljarasok, illetve BEMER terapia €s

testtajéki 1ézerterapia.

A kapacitas kihasznaltsdganak novelése érdekében az egyes szolgaltatisi formékat
(gyogytorna, bemer terapia) dij ellenében jogviszonnyal nem rendelkez6 személyek is
igénybe vehetik. Az intézményi jogviszonnyal rendelkezé személyek a gyogytornat

téritésmentesen vehetik igénybe.

Etkeztetési és dietetikusi feladatok

Az otthon napi 6tszori étkezést (az ebéd minden alkalommal a vacsora heti két alkalommal
meleg étel) biztosit. Az ellatottak egészségi allapotdnak megfeleléen — orvosi javaslatra-
diétas étkezés, cukorbeteg diéta, gyomor-majkiméld, pépes étrend, specialis diéta
biztosithato.

Az otthon az étkezést az idGskor sajatossagainak, valamint az egészséges taplalkozas
kovetelményeinek megfeleléen nyujtja.

Az egyéni egészségi allapotnak megfeleld diétas élelmezés biztositasa az élelmezésvezetd €s

a dietetikus szakember egyiittes feladata.
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XI. Az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok

1.  Alapszolgaltatas

1.1. Etkeztetés
Az otthon napi 6tszori étkezést (az ebéd minden alkalommal a vacsora heti két alkalommal
meleg étel) biztosit. Az ellatottak egészségi allapotanak megfelelden — orvosi javaslatra az

ellatast igénybe vevo részére diétas étkezést kell biztositani.

1.2. Ruhaval és textiliaval valo ellatas, személyi higiéné

Az otthon a ruhézattal, textilidval, tisztdlkodo szerekkel valé ellatast, valamint a ruhazat és
textilia tisztitisa és javitasat biztositja. Az intézményben lehetdség van arra, hogy az
ellatottak sajat ruhazatukat hasznaljak. A ruhazat tisztitisardl és javitasarol az intézmény a
Hazirendben meghatarozott modon gondoskodik. Az otthon biztositja egyéni igény szerint a

furdékrémet, tisztadlkodoé szereket és alapvetd higiéniai eszkozoket.

1.3. Egészségiigyi ellatas
Intézményliink biztositja az ellatast igénybe vevok egészségiigyi ellatasat. Az egészségiigyi
ellatas keretében a személyes gondoskodast nyjto szocialis intézmény koteles gondoskodni
az igénybe vevo egészségmegOrzését szolgalo felvilagositasarol, orvosi ellatasarol (az 1/2000.
(I.7.) SzCsM rendelet 2. szamu melléklet szerinti Oraszamban), szikség szerinti
alapapolasarol, ennek korében kiilondsen a személyi higiéné biztositasardl, a
gyogyszerezésrol, az étkezésben, a folyadékpotlasban, a hely- és helyzetvaltoztatasban,
valamint a kontinencidban vald segitségnyujtasrol, szakorvosi, illetve siirgdsségi ellatashoz
valé hozzajutasarol, korhazi kezeléséhez vald hozzajutasardl, e rendeletben meghatarozott
gyogyszerellatasardl, gydgyaszati segédeszkozeinek biztositasarol.

A bentlakasos szocialis intézmény orvosa biztositja az ellatast igénybe vevd egészségi
allapotanak rendszeres ellenérzését, az orvosi tandcsaddst, az egészségligyl targya
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jogszabalyokban meghatéarozott szliréseket, a gyogyszerrendelést, valamint sziikség esetén az
egészségiigyi szakellatasba torténé beutalast, véddoltasokhoz valo hozzaférést, illetve 24 oras

gondozasi feliigyeletet.

1.4. Mentalis gondozas, foglalkoztatas
Intézményiinkben milkodé terapids csoport az egyéni sziikségletekre alapozottan
gondoskodik az intézményben €16k mentalis gondozasarol, melyet részletesebben a Szakmai

Program tartalmaz.

1.5. Lakhatas
Intézményiink alkalmas az 1/2000 (1.7.) SzCsM rendelet 41. § szerint elvart targyi feltételek
szerinti lakhatas biztositasara. Az érték és vagyonmegérzés szabalyairdl kiilon intézményi

szabalyzat szerint gondoskodunk.

2. Térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatisok

Az ellatast igénybe vevok az alabbi szolgaltatasokat térités ellenében vehetik igénybe:
a) pedikir

b) fodrasz

¢) kozmetika

d) italautomata

e) intézmény éltal ingyenesen biztositott programokon feliil,

(elézetesen egyeztetett) kulturalis programok, kirdandulasok.
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3. Alaptevékenységhez kapcsolddo szolgalatasok

Az alapito okiratban foglaltak alapjan az intézmény a jobb kapacitaskihasznaltsag érdekében
az alaptevékenységhez kapcsolodo szolgaltatasokat értékesithet:

a) vendégétkeztetés

b) mosodai szolgéltatés

¢) gybgytorna, tornaterem bérbeadédsa

XII. Az intézmény szervezetére vonatkozo szervezeti informaciok, szervezeti tagozodas,

szervezeti egységvezetdk feladatai

Intézményvezetd

- Az intézményt az intézményvezetd vezeti, aki egyszemélyben felelés az intézmény
miikodéséért, gazdalkodasaért.

- Elkésziti a Szakmai Programot, az éves Munkatervet, melyet az Erdekképviseleti
Forummal véleményeztet.

- Elkésziti a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot.

- Az tlgyviteli és szakmai folyamatokra elkésziti a szabalyozasokat, ellendrzi azok
gyakorlati megvalosulasait.

- Jévahagyja a gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyzatokat, ellendrzi a megvalosulast.

- Felel6s a gazdasagi folyamatokért, kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkort gyakorol.

- Felel6s a belso ellenorzési rendszer miikddtetéséért.

- Elkésziti az intézmény alapdokumentumait (Hazirend, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Szakmai Program, szakmai beszamolo, Munkaterv) gondoskodik az intézményi dolgozok
képzési tervérdl, munkakori leirasairdl.

- A vezetdi, osszdolgozodi és csoportértekezletet a Szakmai Program szerint tart.

- Biztositja az Erdekképviseleti Forum, Lakoonkormanyzat és Etlaptanacs mikodését.

- Kivizsgalja a panaszokat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

- Munkaltatéi jogokat gyakorol.
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- Képviseli az intézményt a kiilso szervek el6tt.
- Jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleloen vezeti és irdnyitja az
intézmény egészét. Gondoskodik az intézményi ellatds torvényes és szakszerl

miikodésérdl 6sszehangolja az intézményi egységek munkajat.

Vezetodapolo

A vezetbapolot az intézményvezetd nevezi ki. Szakmai feladatait az intézeti orvossal, a
munkakorébol eredd egyéb feladatait az intézményvezetdvel egyetértésben latja el.

Az intézmény vezetdjének tavolléte esetén ellatja a szakmai feladatokat az alabbiak szerint:

- Vezetdi tevékenységgel kapcsolatos szakmai ¢és szervezési, ellendrzési feladatok
irdnyitasa, elvégzése.

- Iranyitja és Osszehangolja az intézmény egészségiigyi, tigyviteli, miiszaki és technikai
egységeinek munkdjat.

- Osszehivija és vezeti a vezet6i értekezletet és csoportértekezleteket.

- Dont az elhelyezési kérelmekrdl, megallapodast kot vagy megsziintetésrél gondoskodik az
ellatast igénybe vevokkel.
A vezetdapolo feladatai

- A vezetbapold, az egészségiigyi- és gondozoi csoport felelds vezetdje.

- Iranyitja, ellendrzi az egészségiigyi csoport munkajat.

- Elkésziti a csoport dolgozdinak havi beosztasat és munkatervét.

- Gondoskodik az ellatottak gondozasi — apolasi tervének végrehajtasarol.

- Gondoskodik a sziikséges gyogyszerek és gyogyaszati segédeszkozok nyilvantartasarol
beszerzésérol.

- Megszervezi a gondozottak szlirGvizsgalatait, illetve igényelt véddoltasaikat.

- Intézi a dolgozok egészségligyi vizsgalatat.

- Gondoskodik az egészségiigyi csoport dolgozoinak rendszeres képzésérdl az egészségiigyi

és szocialis dgazati szabalyok szerint.
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Iranyitja a szakapolasi tevékenységet, vezeti a szakapolasi csoportot.

Kapcsolatot tart az intézetben elhelyezettek gyogykezelésében résztvevd orvosokkal és
gyogyintézetekkel.

Rendszeresen beszamol munkajardl az intézmény orvosanak és az otthonvezetonek.
Biztositja az ellatottak étkeztetési nyilvantartasat.

A gazdasagi, pénziigyi folyamatoknal szakmai teljesités igazolasi jogkort gyakorol.

Gazdasagi vezetéssel dsszefiiggd feladatok

A gazdilkodassal kapcsolatos feladatok megosztasat az Idosek Otthona és a Veresegyhazi

Polgarmesteri Hivatal kozott a munkamegosztasi megallapodasban leirtakkal 6sszhangban

kell alkalmazni.

v

Gazdasagi feladatokkal Osszefiiggésben gazdasagi ligyintéz6 munkakorébe tartoznak az

alabbiak:

Az intézmény vezetdje altal atruhazott és a munkakori leirdsban meghatarozott jogkorok
gyakorlasa.

Az intézmény koltségvetési beszamoldjahoz kapcesolddo szoveges indoklas dsszeallitasa.
Az intézeti koltségvetés elOkészitése jogszabalyok ¢és tervezési  eldirdsok
figyelembevételével.

Ervényes szamviteli utasitasok alapjan az intézmény kényvviteli elszamolasi, vagyon-
nyilvantartdasi rendjének betartdsa, a vagyonvédelmi biztonsag feltételeinek
megszervezese.

A gazdasagi-miszaki ellatds egyéb szabdlyzatainak (helyettesitési, bizonylati, tigyviteli,
leltarozasi, ellendrzési, pénziigyi, selejtezési stb.) osszeallitasa, feliilvizsgalata.

Szakmai és gazdasagi ellatas, valamint az intézmény feladatait ellato szervezeti egységek,
csoportok kozotti adatszolgaltatasi kitelezettségek megszervezése, érvényre juttatisa az

intézményvezetd jovahagyasaval.
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Az otthon pénzgazdalkodasan beliil az egyes munkateriiletekhez tartozé érdekeltségi
rendszerek kialakitasa, alkalmazasa, végrehajtasa.

A targyi eszkozgazdalkodas és miszaki ellatds, ezen beliil a miiszaki berendezések,
eszkozok folyamatos és biztonsagos iizemeltetésének, karbantartasanak és javitasanak
megszervezése.

Az intézményvezetd altal rabizott egyéb gazdalkodasi feladatok ellatasa.

Készlet és targyieszkoz-nyilvantartas.

Leltarozas iranyitasa, szervezése és kiértékelése.

Iranyitja és ellenorzi a takaritok, mosodai dolgozok és a karbantartok munkajat.

Konyveli a munka- és védoéruha beszerzést. gondoskodik a szabalyzatban foglaltak
végrehajtasarol.

Az intézmény dolgozoival és az intézménnyel kapcsolatba keriildé munkavallalokkal

kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatasa.

Elelmezésvezetd

Az élelmezésvezetd kozvetleniil az intézményvezetd beosztottja.

Kozvetlen kapcsolatot tart az intézeti orvossal, vezetéapoloval, gazdasagi ligyintézovel.

Feladatai:

Etlaptervezet készitése, egyeztetése a vezetdapoloval.

Sziikséges nyersanyagok megrendelése.

Elelmiszerraktar kezelése a szakacsnovel kétkulcsos rendszerben.

A konyhan késziilt ételek mindségének ellendrzése.

Elelmezés-egészségiigyi normak, valamint a Népegészségiigyi Osztaly eléirasainak pontos
betartasa, betartatasa és feliigyelete.

Felelds az élelmezés gazdasagi megfelelosségéért és felelos a

beszallitok kivalasztasanak megfelelosségéért.

Fenntartja és betartatja a mindségbiztositasi rendszert
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- Ellen6rzi a behozott nyersanyagok mennyiségét, minoségét.

- Hataskorébe utalt dolgozok munkarendjének meghatarozasa.

- Az élelmezéssel kapcsolatos és jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat naprakészen vezeti.
- Naprakészen kezeli a szamitogépes programot.

- Felel6s az étlaptanacs mikodtetéséért.

XIII. A vezetést segitd tanacsado testiiletek

[

. Vezetoi értekezlet

Osszdolgozoi értekezlet

Csoportértekezlet és munkacsoport értekezletek
Minéségiigyi Csoport értekezlet

Lakogyilés

Erdekképviseleti Forum

Etlaptanacs

Lakodnkormanyzat

© % N AW N

Koézalkalmazotti Tanacs, kozalkalmazotti képviseld

1.Vezetoi értekezlet

Vezet6i értekezlet az intézet vezetdjének tanacsado szerveként milkodik.
A testiilet tagjai gazdasagi iigyintézé, vezetdapolo, élelmezésvezetd, mindségligyi
koordinator, sziikség szerint a vezetdi értekezletre meghivast kap az adott témat képviseld

vagy a témaban érintett munkatars.

A testiilet megtargyalja:
- az intézményt érintd szervezeti és mikodési kérdéseket, észlelt hianyossagokat, azok

megoldasi modjat és az ahhoz kapesolodo feladatokat,
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- az éves munkatervet, és értékeli annak teljesitését,

- akoltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos jelentosebb kérdéseket,

- az éves képzési és tovabbképzési tervet,

- az etikai helyzetet,

- az intézet valamennyi dolgozdjat érintd élet- €s munkakoriilményeket befolyasold
kérdéseket,

- tovabba mindazokat a kérdéseket, amelyeket az intézményvezetd vagy a testiilet tagjai a

testiilet elé terjesztenek.

2.0sszdolgozéi értekezlet

Az intézmény miikodésében a demokracia érvényesiilése érdekében az intézményvezetd
sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal 6sszdolgozoi értekezletet tart.

Az értekezlet az intézményvezetd beszamoldja alapjan megtargyalja:

- azintézet eltelt idoszak alatt végzett munkajat,

= az intézet munkatervét €s annak teljesitését,

- a kovetkez6 idoszak feladatait,

- az etikai helyzetet.

Az értekezletet az intézményvezeto hivja dssze és vezeti.

Az értekezletre meg kell hivni az intézet valamennyi f6- és részfoglalkozast dolgozdjat, a
szakszervezet képviseletét.

Az évente ismétlodd munka- és tizvédelmi oktatas és adatvédelmi oktatas, illetve
minoségligyi oktatas is 6sszdolgozoi értekezlet keretén beliil torténik.

Az értekezletr6l emlékeztetét kell késziteni, amelyet az intézményvezeté és a
JegyzOkonyvvezeto ir ala, és amelyet az irattarban meg kell 6rizni.

Az intézményvezetének 8 napon belill irasban kell véalaszt adnia az értekezleten feltett, de

meg nem valaszolt kérdésekre.
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3.Csoportértekezlet és munkacsoport értekezlet

Az intézmény szervezeti tagozddasanak megfeleld szakmai, gazdasagi egységek, csoportok
6nallo értekezlete. (kisegit6 egységek, apolas-gondozas-mental, konyhai egység értekezletei)
A csoportértekezlet megtargyalja:

- a csoport eltelt idészakban végzett munkajat,

- az észlelt hianyossagokat €s azok megsziintetési modjat,

- a csoport munkafegyelmét,

- a csoport elott allo feladatokat,

- a dolgozdk javaslatait.

Az értekezletet a csoportvezetd vezeti.

A csoportértekezletet sziikség szerint, de legalabb félévenként kell Osszehivni. Az
értekezletre meg kell hivni a csoport valamennyi dolgozdjat, valamint az intézet vezetdjét.

Az értekezletr6l emlékeztetd feljegyzést kell késziteni, s az emlékeztetot egy példanyban
harom napon beliil meg kell kiildeni intézmény vezetdjének iktatasra, valamint ezt kovetden

egy példanyt az irattarba kell elhelyezni.

Az intézményben az apolasi-gondozasi-mentdl munkahoz kapcsolédéan —szakmai
munkacsoportok a csoportvezeto altal szervezetten (idépont, tematika) mikddnek.

Az esetmegbeszéld csoport, a demens team €s szakmai konzultacid az éves munkaterv szerint
elvart gyakorisaggal iilésezik. A munkacsoportok szakmai tevékenységét feljegyzés

forméajaban rogzitik.

Minéségiigyi Csoport

A MICS” létrehozasanak célja, az ellatas mindségeének folyamatos fejlessztése, hogy minél
inkabb megfeleljiink az igénybevevok elvardsainak.
Feladatai

- apolas —gondozas teriiletén az ellatas mindségének javitasa,
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- kozétkeztetés teriiletén a HACCP rendszer mikddtetése,

- mosoda-takaritas teriiletén a bels6 mindségiranyitasi rendszer miikodtetése,

- szolgaltatassal valo elégedettség felmérése (ellatotti, dolgozoi és hozzatartozoi),

- minden munkateriileten az éves oktatdsok megtartasa,

- ISO 9001:2015 szabvany mikadtetése, bels6 auditok szervezése, feliigyeleti auditokra

felkésziilés, lebonyolitas.

5.Lakégyiilés

- A lakogytilést az intézménybe felvett ellatottak részére hivja 6ssze az intézmény vezetdje,
illetve vezetdapoldja, valamint mentalhigiénés munkatarsai.

- A lakogyiilés célja az intézményben €16 ellatottakat érinté témakorok megbeszélése, az
éves szakmai Munkaterv alapjan.

- Lakogyfilést évente négy alkalommal tartunk, sziikség esetén a lakogytilés soron kiviil
Osszehivhato.

- A lakogyiilés megtartasardl emlékeztet6t kell késziteni egy példanyban harom napon beliil
meg kell kiildeni intézet vezetdjének iktatdsra, valamint ezt kdvetden egy példanyt az

irattarban kell elhelyezni.

6.Erdekképviseleti Forum

Feladata, célja:

Az otthon életével, miikodésével kapesolatos kérdések megtargyalasa, a tovabbi intézkedések
meghatdarozdsa. Az intézmény lakoinak jogainak, érdekeinek elGsegitése. Az
Erdekképviseleti Forum a Hazirendben meghatérozott feltételek és eljaras szerint miikodik,

egyben a lakok6z8sség operativ szerve is.

Az Erdekképviseleti Forum az alabbi kérdésekben tesz javaslatot, illetve dont:
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. Elozetesen véleményezi az intézmény vezetdje altal készitett, az ellatottakkal, valamint az
intézmény belso életével kapcesolatos dokumentumok koéziil a Szakmai Programot, az €ves
Munkatervet, a Hazirendet, az ellatottak részére késziilt tdjékoztatokat.

. Megtargyalja az intézményben él6k panaszait tajékoztatast, intézkedést kérhet az
intézmény vezetdjétél az ellatottakat érintd kérdésekben, az ellatds szervezésével
kapcsolatos feladatokban, melyet tovabbit a forum tagjai felé.

. Javaslatot tesz kulturalis és szorakoztato programokra.

. Hazirend valtoztatasa, betartasanak ellenorzése, észrevételek megtétele.

Az intézményi szolgaltatassal, valamint a Hazirendet sérté lakotarsak magatartasdval
kapcsolatosan az otthon lakdi és hozzatartozoik az Erdekképviseleti Forumhoz jogosultak

panasszal élni.

Az Erdekképviseleti Forum felépitése

1. Mitkodéséért az intézmény vezetdje a felelds, és egyben tamogatja, segiti a forum
mukodését.

2. Tagjai valasztas alapjan:

Az intézményi ellatast igénybe vevok koziil: 2 6.

Dolgozok képviseletében: 1 16.

Az ellatottak hozzatartozoi, illetve torvényes képviseldi koziil: 1 £6.

A fenntartd szervezet képviseletében: 1 £6.

A foérum tématdl fiiggden meghivhat vendégeket az iilésekre az otthon lakéi, dolgozdi, a

fenntarto, illetve a szocialis szakma részérol.
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7. Etlaptanics

A tanacskozason részt vehetnek az otthon lakoéi, kotelezo a részvétel az élelmezésvezetének
¢s a vezetbapolonak. Meghivottként jelen lehet az intézmény szakacsa és dietetikusa, illetve
egyéb meghivott szakemberek.

Az étlap tervezésénél javaslatot tehetnek az intézmény étrendjére vonatkozolag. A kéréseket
lehetéség szerint az élelmezésvezetd beépiti az intézményi étlapba. Az étlaptanacs tagjainak
lehetosége van véleményezni az ételek mindségét, mennyiségét €s jelezhetik az élelmezéssel
kapcsolatos problémaikat.

Az értekezletrdl emlékeztetd feljegyzést kell késziteni, s az emlékeztetét egy példanyban
harom napon beliil meg kell kiildeni intézet vezet6jének iktatasra, valamint ezt kovetben egy

példanyt az irattarba kell elhelyezni

8. Lakéonkormanyzat

Az ellatotti 6nkormanyzat tevékenységét tekintve a hangsuly az intézményben €16k kozdsségi
életének megszervezésén, az ellatotti érdek kozos képviseletén van, amely Onszervezddod
modon alakul.

Miikédésével hozzajarul az otthonban ¢€lok aktivizalasanak, szocialis készségeinek
megorzéséhez, az izolacid csokkentéséhez.

Kozosségi élet megszervezése, kozos gondolkodas, kommunikécio, az intézményi élet
tartalmasabba tételében javaslattétel, a programokra, szabadid6 elfoglaltsag szervezésében
részvétel. Egyiittmiikodik az Erdekképviseleti Forummal.

Az onkormdanyzat feladata a kozosség onszabalyozasa, az értékrend alapjan torténd nyugodt
egyiittélés érdekében.

Az onkormanyzat segiti az ellatottak érdekeinek érvényesitését, tdjékoztat és atadja az
informéciokat.

Az intézmény életében keletkezett aktualis problémdkat megvitatja, javaslatokat tesz a

megoldasra.
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Az énkormanyzat miikodésének részletes szabalyait a Lakoonkorményzat miikodésének

szabdlyzata tartalmazza.

9.K6zalkalmazotti Tanacs, Kozalkalmazotti képviselé

A kozalkalmazottak k6zdssége nevében részvételi jogokat gyakorol.
Egyiittdontési és véleményezési jog illeti meg:

- gazdalkodasbol szarmazé bevétel felhasznalasarol

- nagyobb munkavallal6 csoportot érintd intézkedésben

- képzéssel kapcsolatos tervek és szabalyzatok véleményezése

XIV. Szervezeti egységek feladatai

Az idések otthona gondozasi egységei, feladatai
Az intézmény négy gondozasi egységbdl all:

1. gondozasi egység 10 férohely

2. gondozasi egység 19 féréhely

3. gondozasi egység 25 féréhely

4. gondozasi egység 12 féréhely

A gondozasi egységekben az ellatott személyek teljes kori ellatasban részestilnek.

A gondozasi tevékenység az egyéni banasmod kovetelményeinek a sziikségletnek megtelel6
fizikai, mentilis és életvezetési segitségny(jtas, valamint a testi, szellemi funkciok
helyreallitasa.

Alapépolasi-, szakdpoldsi tevékenység soran az otthon keretei kozott biztosithatd egészségi

allapot helyreallitasa a cél.
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a. Egészségiiey feladatkor

Feladatuk az ellatottak teljes kori- testi, lelki és szocialis — ellatasa.

Az intézmény az egészségligyi ellatds keretében gondoskodik az ellatast igénybe vevok

sziikség szerinti dpolasi és gondozasi tervének megvalositasarol.
- egészségmegOrzést szolgald felvilagositasarol
- rendszeres orvosi feliigyeletrdl

- sziikség szerinti alap- é€s szaképolasrol

- az indokolt, sziikséges ¢és illetékes szakorvosi ellatashoz és fekvébeteg kezeléshez valo

hozzéjutasarol

- szakmai rendeletekben meghatarozott gyogyszer és gyogyaszati segédeszkozokkel valod

ellatasrol és 24 oras gondozasi feliigyelet megvalositasarol.

Az otthon biztositja az ellatott egészségi allapotanak ellendrzését, egészségligyi tanacsadast,

alap és szakapolast, orvos altal elrendelt vizsgalatok elvégzését, az Id6sek Otthonaban

megoldhatd gydgyszerelést.

Az egészségiigyi csoport miikdéséért a vezetoapolo felelés. A munkaegységben apolok,

szocidlis gondozok-apolok, demens gondozok és segédgondozok latjék el a feladatokat. Az

intézményben f6allasi gyogytornasz all rendelkezésre.

b. Mentdlhigiénés feladatkir

Az intézmény feladata az ellatottak teljes kort- testi, lelki és szocidlis — ellatasa, melynek

keretében az otthon biztositja:

- személyre szabott banasmodot

konfliktushelyzetek megel6zése érdekében az egyéni, csoportos megbeszéléseket

- szabadidds tevékenységek megszervezése
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- intézménylink segiti az ellatottak csaladi és tarsadalmi kapcsolatainak fenntartasat
- gondozasi tervek megvalositasa

- hitélet gyakorlasa

- alkalmankénti programok biztositasa

Az intézményben {6 és részmunkaidés terapias munkatars segiti az otthonban él6k mentalis

tamogatasat.

¢. Gazddlkoddsi feladatkor:

A gazdalkodasi csoport vezetését az intézményvezetd latja el. Az intézmény a gazdalkoddsi
feladatkorén beliil biztositja a koltségvetés keretei kozotti kiszdmithatd és hatékony
mikodést. Kezeli a rabizott lakdi pénzeszkozoket és a lakoi értékek megérzésérol
gondoskodik. A gazdalkodas az intézmény pénziigyi szabalyzatait betartva mikodik. A
megfelelé gazdalkodasért az intézményvezetd felelos.

A gazdasigi lgyintézd csoportvezetdi feladatai mellett munkaiigyi és bérgazdalkodasi
feladatokat lat el, illetve bonyolitja az intézet mitkodéséhez sziikséges anyagok, eszkdzok
beszerzését kiilsé szolgaltatasokat megrendel, kapcsolatot tart.

A szocialis ligyintéz6 a téritési dij tigyek, hatraléki tigyek, illetve intézményi ellatottak
felvételével kapcsolatos ligyek mellett a lakoi pénz és érték kezelésért felelds.

Pénziigyi ligyintézd kezeli az intézmény héazi pénztarat, ellendrzi a beérkezett anyagokat,

szamlakat. Az intézmény be és kifizetéseit bonyolitja a Pénzkezelési Szabalyzat szerint.

d. Elelmezési feladatkor:

Intézményiink biztositja a bentlakok életkori sajatossagaihoz igazodd az egészséges
taplalkozas kovetelményeinek megfelel6 étkeztetést.

A konyhaiizem mikodtetése a HACCP mindségbiztositasi rendszer alapjan biztositott.
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Az élelmezésvezetdé gondoskodik az alapanyagok beszerzésérol és raktarozasarol,
dokumentalasardl. Biztositja a konyha rendelkezésére 4allo pénziigyi keret maximalis

betartasat.

A feladatok ellatasat az élelmezésvezeto iranyitasa mellett a szakacsok €s a konyhai kisegitok

valésitjak meg.

e. Usyviteli, mindségiranyitdsi feladatkor:

Az intézmény ligyviteli, minOségiranyitasi feladatait minoségiigyi koordinator és intézményi
ligyintéz6 latja el.

A min6ségiigyi koordinator felelos az ISO szabvanyban leirtak megvaldsulasaért az
intézményben foly6 szakmai munka mindségiigyi kovetelmények szerinti megvalodsitasaért.
Kapcsolatot tart a munka és tiizvédelmi, illetve adatvédelmi kiilsé partnerekkel.

Az intézményi asszisztens ellatja az adminisztracios feladatokat, segit a lakok mindennapi

4

{igyintézésben, a lakok orvosi vizsgalatra térténo kisérésében kozremuikodik.

I Kisegitd szolgaltatdst nyujtok feladatkérei:

A kisegité szolgaltatast nyujté munkatarsak a gazdasagi tgyintéz6 iranyitasaval latjak el
feladatukat.

A takarito egység felel az intézmény tisztasagaért €s a kozegészségligyi, higiénés eldirasok
betartasaért. A mosodai csoport felel az intézményi szennyes, textilia Osszeszedéséért,
textiliak tisztitasaért és a textiliak €s ruhdk javitasaért.

A miuszaki csoport az intézményben felmeriilé hibak elharitasardl gondoskodik. Amennyiben
a hiba intézményi szinten nem javithato Gigy a karbantartd koteles ezt felettese felé jelezni.
A miuszaki csoport felel az épiilet miszaki feliilvizsgalataért, energia fogyasztas

ellendrzéséért és a fiités és aramszolgaltatds megfelel0sségéért. A miiszaki csoport tagja
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gondoskodik a dolgozok és lakok szallitasardl az intézményi és lakoi anyagbeszerzések
megvalositasarol.

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatainak részletes leirdsat a névre, beosztasra
és munkakorre szolo . Munkakori leiras™ tartalmazza.

A munkakéri leirasokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladatvaltozas esetén azok bekdvetkezésétél szamitott egy honapon beliil médositani kell. A
munkakéri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért az intézményvezeto felelos.

Az intézmény altal megvalositani kivant program bemutatdsat a szolgaltatasi elemeket a

tevékenységeket és feladatokat az intézmény Szakmai Programja mutatja be.
XV. Az intézmény szervezeti egységein beliili fobb munkakéri feladatok

Egészségiigyhoz kapcesolodo feladatok:

Apolok feladatai:

Feladatat a szocialis gondozas négy alapeleme szerint latja el: fizikai, egészségiigyi ellatas,

pszichés gondozas, célszerii és hasznos tevékenység.

Munkavégzése soran a szakmai elvarasokat betartja.

Onalléan végezhetd tevékenységei kozé tartozik agyhuzas, testipolds, szem, szajapolas,
hajapolas, borotvalas, koromaépolas, fiirdetés.

Onmalléan végezhet fektetéssel, iiltetéssel hely és helyzetvaltoztatassal kapcsolatos
tevékenységeket.

Decubitus ellatast végez.

Segiti a mindennapi életvitelt.

Ellatja a munkéjahoz sziikséges dokumentaciot.

Sziikség szerint elsosegélyt nyujt.
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Kiilon megbizas alapjan a lakok gyogyszerelésével kapesolatos feladatokat lat el.

Helyettesitésérdl a vezetdapold gondoskodik.

Szocidlis gondozo-dpolok feladatai:

Segitséget nyujt az allapotnak megfeleld élettér kialakitasdban, illetve komyezeti higiéné
fenntartasaban.

Sziikség szerint segitséget nyujt étkezésben, folyadékpotlas biztositasaban.

Részt vesz az alapvetd apolasi szlikségletek felmérésében.

Koézremilkddik a személyre szabott gondozasi terv kivitelezésében.

Elvégzi az alapvet6 életfunkciok mérését (vércukor, vérnyomas, testsuly, testmagassag)
Kozremiikddik a személyre sz016 napirend megtartasaban.

Munkajat dokumentalja.

Helyettesitésérol a vezetdapold gondoskodik.

Segédgondozo feladatai:

Feladatat a szocialis gondozds harom alapeleme szerint latja el: fizikai ellatas, pszichés
gondozas, célszerli és hasznos tevékenység.

Tevékenységét timogatassal végzi, 6nalldan nem beoszthato.

Lakok fizikai és higiénés ellatasaban részt vesz.

Gondoskodik a lakokornyezet rendben tartasarol.

Helyettesitésérol a vezetdapold gondoskodik.
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Gyéeytorndsz feladatai:

Feladata a mozgasszervi és Kkiilonbozo, egyéb betegségekben szenveddk funkcionalis
vizsgélata, szakorvosi javaslatok alapjan kezelések meghatérozésa €s megvalositasa.
Alkalmaz egyéni és csoportos mozgasterapiat.

Megtanitja a gyogyaszati segédeszkozok helyes hasznalatat.

Fizikai terapiakat alkalmaz mozgasfunkcidkhoz kapcsolddo technikakat tanit.

Mentalhigiénéhez kapcsolodo feladatok

Terapias munkatarsak biztositjdk az intézményben €16 lakok fejlesztését, mentalis
tamogatasukat az egyéni banasmadd érvényesiilését.

Gondoskodnak az intézményben a valtozatos szakmai és szabadidés programok
megvalositasarol.

Kozrem(kodnek a gondozottak csaladi és tarsas kapcsolatainak apolasaban.

Egyéni ¢s csoportos foglalkozasokat tartanak.

Elosegitik a hitélet gyakorlasat.

Kozosségépitd tevékenységet folytatnak.

Az ellatast igénybe vevd kordnak, egészségi dallapotanak, képességeinek €s egyéni
adottsagainak figyelembevételével szerveik ¢€s végzik az aktivitdst segit6é fizikai
tevékenységeket (séta, szabad levegore jutds elosegitése) tovabba szellemi és szorakoztato
tevékenységeket (felolvasas, vetélkedok, kartya és tarsasjatékok) kulturalis tevékenységeket

és képességfejlesztd, szinten tart6 foglalkozasokat.

Gazdalkoddshoz kapcsolodo feladatok:

Pénziievi tigyintézd feladatai:
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Vezeti az ASP programban az intézményben miik6dé hazipénztart, gondoskodik a pénztari
bizonylatok szamviteli szabalyoknak megfelelo kitoltésérol.

Gondoskodik a pénztari bizonylatok alaki, szdmszaki és tartalmi helyességérél.

Elkésziti az idoszaki pénztarjelentést.

Bonyolitja a készpénz be- és kifizetéseket, érvényesiti a szamlakat.

Helyettesitésérdl az intézményvezet6é gondoskodik.

Szocidlis tieyintézd feladatai:

Segitséget nyudjt a gondozottaknak a koltopénz célszerli felhasznalasaban, téritéskoteles
szolgaltatasok kifizetésében (pl. pedikiiros és fodrasz), a kifizetett 6sszeget vezeti, kényveli.
A gondozottak koltopénzébol a gondozottak részére torténd vasarlast naprakészen vezeti.

A szamviteli szabalyoknak megfeleléen vezeti a gondozotti pénztart.

Leltart készit az elhunyt lakok kis- €s nagy értékil targyi eszkozeirdl, letétbe helyezett és
esetleges egyéb pénzeszkiozeirdl, haldlesetet kovetden birosagi letétbe helyezésrdl
gondoskodik.

Nyilvantartja a személyi téritési dijakat, a hatralékokat, tulfizetéseket, kezdeményezi a
befizetés érdekében sziikséges lépéseket.

Elokésziti a téritési dij feltlvizsgalatot.

Kapcsolatot tart a szolgaltatast igénybe vevd személyek torvényes képviseloivel,
hozzatartozoival.

Kapcsolatot tart hivatalos szervekkel (pl. gyamhivatal).

Részt vesz a lakokat érintd hivatalos ligyek intézésében és ellatja a lakok hivatalos ligyeire
vonatkoz6 adminisztracios teenddket.

Ellatja a fenntartd felé torténd szolgaltatast igénybe vevd személyi létszam jelentésével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatjia az uj lakok felvételével kapcsolatos feladatokat és ellatja a tavozd lakdkkal

kapcsolatos adminisztraciot.
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Ellatja a gondnoksag és gyamsag ala helyezéssel, gondnok valtassal kapcsolatos teendoket.
Nyilvantartja a gondozasi napokat.

Helyettesitésérol az intézményvezetd gondoskodik.

Gazdasagi tigyintézo feladatai:

Elkésziti az intézmény éves koltségvetését a jogszabalyok a fenntartdi iranyelvek
figyelembevételével és nyomon koveti annak alakulasat.

Tervezi és szervezi az intézmény gazdalkodasat €s az intézményi beszerzéseket.

Szervezi a leltarozasokat és selejtezéseket.

Felelosséggel tartozik a raktarkészletért.

Iranyitja a bérgazdalkodast, munkatigyi feladatokat lat el.

Kisegittd szolgaltatast nydjtdo munkatarsak iranyitasat végzi.

Adatszolgaltatast végez hatosagok vagy feliigyelti szervek felé.

Helyettesitésérol az intézményvezetd gondoskodik.

Ugyviteli és mindségiigyi koordindtori feladatok:

Mindségiigyi koordindgtor feladatai

Felelds az ISO szabvany szerinti mikodéséért.

Kezeli és rendezi az intézmény mikodésével kapcsolatos iratanyagot.

Az otthon irant érdekl6d6knek az intézményvezeto tavollétében felvilagositast ad.
Ellatja a munka és tiizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Vezeti az intézményi dolgozdk szabadsag-nyilvantartasat.

Az irattar kezelését az irattari szabalyzat alapjan végzi.

Irodai adminiszirdtor feladatai:

Ellatja a titkarndi, asszisztensi, iigyviteli feladatokat.

Ertekezletekré], megbeszélésekrol jegyzkonyvet, emlékeztetdt készit.
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Segiti az intézményi rendezvények szervezését, lebonyolitasat.

Sziikség esetén egészségiigyi intézményekbe kiséri a lakokat.

Lakok sziikségleteinek megfelelo bevasarlasokat intézi.

Egységek kozti kommunikécioban segitséget nyjt.

A mindségiigyi koordinator és irodai adminisztrator helyettesitésérél az intézmeényvezetd

gondoskodik.

Elelmezéssel kapcsolatos feladatok:
Szakdcs feladatai:

Tevékenysége soran betartja a HACCP kézikonyv eloirdsait. Valamennyi folyamatot az

eldirasnak megfeleldlen végez.

Felelés az étlapon szereplé menii elkészitéséért, mindségileg és mennyiségileg.
Részt vesz az étlap elkészitésében.

Figyelemmel kiséri az élelmiszerek min6ségét (allag, szavatossag).

Iranyitja a konyhai kisegitok munkajat.

Helyettesitésérol az élelmezésvezetd gondoskodik.

Konyhai kisegitd feladatai:

Tevékenysége soran betartja a HACCP kézikdnyv eldirdsait. Valamennyi folyamatot az
eldirasnak megfeleldlen végez.

Felelés a munkateriilet higiénés el6irasainak betartasaért és betartatasaért.

Felelés az edényzet, konyhai elokészitd, konyha rendben és tisztan tartasaért.

Helyettesitésérol az élelmezésvezetd gondoskodik.

Kisegitd szolgdltatdst nyujtok:

Karbantarté feladatai:
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Rendszeresen bejarja a hazat és ellen6rzi az égok, zarak, csapok allapotat, gondoskodik azok
javitasarol, cseréjérdl.

A lakdk és munkatarsak jelzései alapjan elvégzi a napi javitasi, karbantartadsi munkalatokat.
Beszerzi a sziikséges javitasi anyagokat.

Elvégzi a kisebb karbantartasi feladatokat pl. festés, burkolas, javitasok.

Hétkoznapokon kitiriti a kukakat.

Tisztan tartja az udvart, gondozza, rendben tartja a kertet.

Az intézményi butorok tarolasarol, megovasukrol gondoskodik.

Helyettesitésérol a gazdasagi ligyintéz6é gondoskodik.

Személygépkocsi vezeld (sofdr) feladatai:

A kezelésére bizott gépjarmiivet a rendeltetésének megfeleld szakszertiséggel vezeti, kelld
elovigyazatossaggal annak megrongalddasat elkerdili.

A gépjarmli hasznalatanal ligyel az ilizemanyag minél takarékosabb felhasznalasara, az
lizemanyagra felvett pénzeszkozokrol a rendelkezéseknek megfelelden elszamol.

A gépjarmiivet gondosan kezeli, karbantartja, a hazilag elvégezhetd javitasokat elvégzi,
egyeb esetekben gondoskodik a hibak azonnali bejelentésérol.

A munkdjéhoz kapcsolédé dokumentaciot vezeti.

Az intézmény részére megrendelt anyagokat €s eszkozoket szallitja, azok ki- és berakodasat
elvégzi.

Helyettesitésérol a gazdasagi tigyintéz6 gondoskodik.

Takarito feladatai:

Munkajat a szakmai egységek napirendjéhez igazoddan a gazdasagi ligyintézo irdnyitdsaval

veégzi.
Betartja a higiéniai kovetelményeket és a jarvanyligyi el6irasokat.

Végrehajtja az intézmény takaritasi rendjében rogzitett feladatokat.
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A lakoszobak rendjét biztositja és tisztasagukrol, fertotlenitésiikrél gondoskodik.

A helyiségek higiénés besorolasanak megfelelden végzi a napi, heti, havi takaritast,
nagytakaritast, fertotlenitést.

Munkajaval kapcsolatosan keletkezett veszélyes hulladékot megfelelden kezeli.

Helyettesitésérol a gazdasagi tigyintézd gondoskodik.

Mosond/varrond feladatai:

Betartja a higiéniai kovetelményeket és a jarvanyligyi eldirasokat.

Elvégzi a mosast és azt kdvetden a sériilt textiliak javitasat.

Részt vesz a textilidk selejtezésében.

Szakszer(ien, kezelési utasitasnak megfeleloen hasznalja a varrodai és mosodai gépeket.

Az intézményben keletkez6 szennyes textilidkat és ruhdzatot sszegyijtik a tiszta textiliakat
¢s ruhazatot rendszerezik szétosztjak.

Helyettesitésérol a gazdasagi ligyintéz6 gondoskodik.
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XVI. Zaro6 rendelkezések

Zaradék

Az 1993. évi III. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol 92/B.§ (1) ¢)
pontjanak megfeleléen a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmény allami
fenntartdja jovahagyja az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatat.

276-33/2023 iktatoszamu Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mai nappal hatalyét veszti.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Veresegyhdz Varos Onkormanyzata

Képviselo-testiilete a 117/2025. (IV.23.) sz. Kt. hatarozataval hagyta jova.

Jelen Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 2025. 4prilis 23-an 1ép hatalyba.

Veresegyhaz, 2025.04.23.

Do By
Dr. Koczka Klara
intézményvezetod
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XVIl.Mellékletek

1. sz. melléklet Az intézmény szabalyzatai és protokolljai
2. sz. melléklet Az intézményi lIétszam meghatarozasa
3. sz melléklet Szervezeti abra
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1. sz. melléklet

Az intézmény szabalyzatai. protokolljai

A) Az intézmény szabalyzatai

1 Munkavédelmi szabalyzat

2 Tiizvédelmi szabalyzat

3 Szervezeti — és mikodési szabalyzat

4 Szakmai program

5 Szamviteli politika

6 Bizonylati rend

7 Leltarozasi szabalyzat

8 Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
9 Onkoltség szamitdsi szabalyzat

10 Munkatigyi szabalyzat

11 Pénzkezelési szabalyzat

12 Gépjarmi izembetartasi szabalyzat

13 Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

14 Iratkezelési szabalyzat

15 Informatikai szabalyzat

16 Intézmény elhelyezési rendjérdl szol6 szabalyzat

17 Erdekképviseleti Forum szabalyzata

18 Veszélyeztetett allapotban 1évok ellatasa esetén teendok szabélyzata
19 Gondozottak vagyontargyainak kezelésérdl szolo szabalyzat
20 Lakéonkormanyzati szabalyzat

] Elelmezési szabalyzat

22 Vezetékes és hivatali mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzat
23 Munkatarsak belso értékelésének rendszere

24 Veszélyes anyagok és hulladékok kezelésének szabalyzat
25 Kockéazatkezelési szabalyzat

26 Reprezentacids szabalyzat

27 Apolas-gondozés szabalyzata

28 Infekcidkontroll kézikonyv

29 Etikai kodex

30 Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzat

31 Higiénés takaritasi és mosodai szabalyzat
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32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57

Gazdalkodasi szabalyzat
Kikiildetési szabalyzat
Ajandékok egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata

Szervezeti integritast sérté események kezelésének szabalyzata

Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
Bels6 kontrollrendszer

Cafetéria szabalyzat

Ellen6rzési nyomvonal

Esélyegyenldségi szabalyzat

Eszkoz6k és forrasok értékelési szabalyzata
Felujitasi és karbantartasi szabalyzat
Gyakornoki szabalyzat

Apolas szakmai program

Gyogyszerelés rendjének szabalyzata
HACCP kézikonyv

Integralt kockéazatkezelési szabélyzat
Kockazatbecslés és kockazatkezelés szabalyzata
Konyhatakaritas szabalyzata

Ko6zbeszerzési szabalyzat

Méroeszk6zok kezelésének szabalyzata
Munka és védoruha juttatasanak szabalyzata
Szamlarend

Vagyonvédelmi szabalyzat

Héziorvosi szakmai program

Szabalyzat A kozds belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetéséhez

Lakastamogatasi szabalyzat
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SZERVEZETI ES

B) Az intézmény protokolljai

8 Dokumentum neve Feliilvizsgalatért felel6s neve
1. | Mindségiranyitasi Kézikonyv mindségiigyi koordinator
2. | MU- Foglalkoztatas mentalhigiénés, terapias munkatarsak
3. | MU- Demens lakok foglalkoztatasa mentalhigiénés, terapias munkatarsak
4. | MU- Fajdalomcsillapitas vezetdapolod
5. | MU- Felfekvés / decubitus/ megelézése vezetbapolo
6. | MU- Bedntés vezetdapolo
7. | MU- Agyazas vezetdapolo
8. | MU- Apoldsi dokumenticio-egyéni gondozasi terv vezetdapolo
9. | MU- Az ellatott halla esetén végzendé teendékrol vezetéapolo
10. | MU- Eszkozfertétlenités/sterilizalas vezetdapolo
11. | MU- Felel6s névér szerepe vezetdapolo
12. | MU- Szakmai konzultacio és esetmegbeszélés vezetdapolo
13. | Sebkezelés protokoll vezetdapolo
14. | Uj gondozott felvétele vezetdapolo
15. | MU- Fizioterapia vezetdapolo
16. | MU- Gyogyszer beadasa oralisan vezetdapolo
17. | MU- Gyoégyszerelés-Enteralis-Parenteralis modon vezetdapolo
18. | MU- Gyogyszerosztas vezetdapolod
19. | MU- Gyogyszerrendelés vezetbapolo
20. | MU- Higiénés kézfert6tlenités vezetbapolo
21. | MU- Holyagkatéterezés vezetdapolo

A dokumentum kédja: SZ-SZMSZ
File név: Sz-szmszverzio6.doc

Valtozat szama: 6.

Oldal: 47 / 51
Ervénybelépés ideje: 2025.04.23.




VERESEGYHAZ VAROSI

ONKORMANYZAT
IDOSEK OTTHONA

Veresegyhaz Varosi Onkorményzat 1dések Otthona

2112 Veresegyhaz, F6 ut 106.

Tel.: +36-28-386-200
E-mail: idosekotthona@veresegyhaz.hu

www.idosekotthonaveresegyhaz.hu

SZERVEZETI ES
MUKODESI

SZABALYZAT
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22. | MU- Injekciozas vezetdapolo
23. | MU- Tetvesség kezelése vezetdapolo
24. | MU-Lakok kéltépénzének kezelése szocialis tigyintézo
25. | MU- Az ellatast igénybe vevok siirgdsségi ellatasa vezetdapolo
26. | MU-Infekciokontroll vezetdapolo
27. | MU- Infekciokontroll-takaritas
28. | MU- Infekciokontroll-mosoda
29. | Intramuscularis injekcio beadasa vezetdapolo
30. | MU- Katétergondozas vezetdapolo
31. | MU- Higiénés kézfertdtlenités vezetdapolo
32. | MU- Az ellatott korhazba keriilése vezetdapolo
33. | MU- Labszarfekély ellatasa vezetdapolo
34. | MU- Mozgatds és mozgésterapia a decubitus megelozésére vezetdapolo
35. | MU- Miiszakatadas vezetdapolé
36. | MU- Oxigénterapia vezetdapolo
37. | MU- Pacemakeres beteg gondozisa vezetdapold
38. | MU- Rehabilitdcié a hemiparesises betegnél vezetdapolo
39. | MU- Riih kezelése vezetbapold
40. | MU- Subcutan injekcio beadasa vezetdapolo
41. | MU- Syncumar - Antikoagulans kezelésben részesiilé betegek vezetbapolo
nyomon kovetése

42. | MU- Onall6 étkezésre képtelen, szajon at nem taplalhato beteg vezetdapolo
szondan keresztiili taplalasa

43. | MU- Onall6 étkezésre képtelen ellatott taplalasa vezetbapold
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S Dokumentum neve Feliilvizsgalatért felelos neve

44. | MU- A test tisztantartasanak, dgyban torténo fiirdetés, zuhanyozas, vezetbapolod
kadfiirdd

45. | MU- Felsé léguti fertozések- vezetdapolo
Tud6gyulladas-inhalacios terapia

46. | MU- BLS vagy alapszintil ijra¢lesztés vezetdapolo

47. | MU- Vérnyomasmérés vezetdapolod

48. | MU-EKG vezetdapold

49. | MRSA fert6zés vezetbapolod

50. | MU-Pulzoximéter haszndlata vezetdapold

51. | MU- Eseti gydgyszerek kiadasanak dokumentélasa vezetdapolo

52. | Liftb6l val6é mentés menete mindségiigyi koordinétor

53. | Eljarasrend az ellatottak szallitasara kijelolt intézményi gépjarmi vezetd dpold, mindségligyi koordinator
fertotlenitésére

54. | MU- Pandémias Intézkedési Terv vezetd apold

55. | MU-Periférias vénabiztositas vezetd apolo

56. | MU- Az ellatast igénybe vevok siirgdsségi ellatasa vezetd dpolo

57.1 A vezetd apold
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2. sz. melléklet

Intézményi léiszam meghatdrozdsa

Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2025. (I11.12.) énkorményzati

rendelete
Intézmeényi létszam meghatarozasa: 43 f6

az Onkormanyzat

2025.

évi koltségvetésérol

21. melléklet a(z) 5/2025. (111. 12.) 6nkormanyzati rendelethez

alapjan az

Veresegyhaz Varos Onkormanyzata - Kimutatas 2025. évi létszamgazdalkodasrol

A B C E
1 | sorszam szervezet neve engedélyezett | kozfoglalkoztatottak
Iétszam létszama
2 1 Veresegyhdz Véros Onkormanyzata 7 0
3 2 Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal 76 0
4 3 Kéz a Kézben Ovoda 164 0
Meseliget Varosi Onkormanyzati 40 0
: i Bolcséde
Veresegyhaz Vdrosi Onkormanyzat 43 0
: : Iddsek Otthona
7 6 Vaci Mihaly M(vel&dési Kézpont 24 0
8 7 Kélcsey Ferenc Varosi Konyvtar 6,50 0
9 8 0 0
10 9 0 0
11 10 0 0
12 11 0 0
13 12 0 0
14 13 0 0
15 14 0 0
16 15 0 0
17 16 0 0
18 i 74 osszesen 360,5 0
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3. sz. melléklet

Szervezeti dbra

| Vezetdi testiilet értekezlet I

SZERVEZETI ABRA

Gazdasagi

Kozalkalmazotti

Polgirmester Kéoviseld
[ Osszdolgozoi értekezlet l p
. \ /| Erdekképviseleti Férum I
C értekezl 3
3 5
MICS
Lakégydlés
Gazdalkoddsi feladatksr Egészségugyi, Ugyviteli, mindségirdnyitési Elelmezési feladatkor
mentalhigiénés feladatkér feladatkar
fﬂﬂllusvi Szocidlis Vezeté apolé Terapias Gyogytorndsz ' Intézményi Mindség Flelmezésvezets
ugyintéz§ igyintéz6 munkatérs igyintéz6 koordinator

ugyintézd
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[I'a] Apolé

;
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Szocidlis gondoz6

Demens gondozé
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f\ Szakdcs
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Konyhai kisegit6

A dokumentum kodja: SZ-SZMSZ

File név: Sz-szmszverzio6.doc

Valtozat szama: 6.

Oldal: 51 /51
Ervénybelépés ideje: 2025.04.23.




r

i ————

—

d

—

T |




