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Az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz016 2011. évi CXIT. tér-
vény (tovabbiakban Infotv.) 30.§ (6) bekezdésében eldirt kdtelezettség alapjan, valamint az al-
lamhéztartasrol, és a végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§. (2) be-
kezdés h) pontjanak eldirasa alapjan Veresegyhdz Varosi Onkormanyzat Idések Otthonanal (to-
vabbiakban: Intézménynél) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az aldbbiakban
keriil meghatarozasra.

1. A szabilyzat célja

Jelen szabalyzat célja - Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke alapjan a személyes adatok
védelméhez ¢és a kdzérdek adatok megismerhetdségéhez {1iz8d6 jogok gyakorlasanak eldsegi-
tése érdekében, a hatdlyos jogszabalyok alapjan — az Intézmény kezelésében 1évé kdzérdeki
adatok ¢s a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak, az Intézmény atlathaté mikdés-
¢nek biztositasa. valamint mindezeken keresztiil az allampolgarok véleménynyilvanitashoz
valo joganak segitése.

2. A szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az 1dések Otthona
- kezelésében 1évS kozérdeki adatok, kozérdekbo! nyilvanos adatok, valamint, kézalkal-
mazottainak, munkavallaloinak k&zérdekbol nyilvanos adata (tovadbbiakban egyiitt:
kozérdek adat) igénylésénél, tovabba
- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekt adatok kdzzétételéndl.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmény teljes tevékenységére és valamennyi kizalkalma-
zottjara és munkavallalojara, tovabba minden, az Intézmény altal folytatott olyan adatkezelésre
¢s adatfeldolgozasra, amely kozérdekii vagy kozérdekbo! nyilvanos adatot tartalmaz.

Nem tartoznak altalanossagban a szabdlyzat hatalya ala az alabbi adatkezelések:
- A mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. t6rvény alapjan kezelt adatok
- Azon kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok, amelyek megismeréséhez valo jogot
— az adatfajtak meghatarozasaval - torvény az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghata-
rozottakra tekintettel korlatozza.
- Az lizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. t6rvény hatdlya ala tartozo adatok, az
Infotv. 27. § (3) bekezdésére is figyelemmel
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- Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyulé eljaras so-
mitott tiz évig az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdése alapjan.
- A kozhiteles nyilvantartasokban szerepl adatok (pl. ingatlan-nyilvantartas, cégjegy zék,
sth.)
A természetes személyek személyes adatainak nyilvanossdga csak a kozfeladat ellatasa korében
¢s alkotmanyosan csak olyan mértékig indokolt, amely az informacioszabadsag céljainak eléré-
séhez sziikséges.

3. Ertelmezé rendelkezések

A jelen szabélyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. . fejezet 3. pontjdban foglalt fogalom-
meghatarozasok szerint kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen szabalyzat szempontjabol legfontosabb fogalmak:

Erintett: barmely informéacid alapjan azonositott vagy azonosithato természe-
tes személy

Azonosithatd termé- aza természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilo-

szetes személy nosen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymegha-
tarozo adat, online azonosito vagy egy, vagy t6bb tényezo alapjan
azonosithato

Személyes adat az érintettre vonatkozo barmely informacio

Kiilonleges adat a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat,

azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes szemé-
lyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok

Kézérdeki adat az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdly-
ban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy ke-
zelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak el-
latasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem eso, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy
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ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, onallo vagy gytijtemé-
nyes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiter-
jedo ériékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzodé-
sekre vonatkozo adat

Kozérdekbd! nyilva-  a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amely-
nos adat nek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhe-
’ tové tételét torvény kozérdekbol elrendeli.
az Infotv. 26. § 83) bekezdése alapjan a jogszabaly vagy allami, ille-
t6leg helyil dnkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotele-
zOen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem minésiil6 adat.

Ko6zérdekbdl nyilva- az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatd szerv fel-

nos személyes adat adat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkére, munkakére,
vezetdl megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb szemé-
lyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhe-
toségét torvény eldirja.

Adatkezel® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai
Unio kotelez jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - 5nalléan

vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo déntéseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja

Nyilvanossagra az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele
hozatal
Adatfelelés az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kételezden

kézzéteendd kozérdekt adatot eldallitotta, illetve amelynek a miiks-
dése soran ez az adat keletkezett

Adatko6z16 az a kozfeladatot elldto szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga
teszi kozz¢ az adatot - az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot hon-
lapon kozzéteszi

Adatallomany az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége
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4. A kozérdeki adatok megismerése
4.1, A kizérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalyai

Az Intézmény lehetdvé teszi, hogy a kezelésében [évd kozérdek( adatot és kozérdekbdl nyilva-
nos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerheti az Infotv.-ben meghatarozott kivéte-
lekkel.

Nem minésiil tizleti titoknak a kézponti és a helyi dnkormanyzati ksltségvetés, illetve az euro-
pai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami
¢és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal
valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzé-
sével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra ho-
zatalat kiilon torvény kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredmé-
nyezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valo hozzaférést, amelyek
megismerése az tizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve,
hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Az Intézmény koteles az allamhaztartas alrendszerébe tartozé valamely személlyel pénziigyi
vagy iizleti kapcsolatot [étesitése esetén ezen jogviszonnyal dsszefiigg6 és kozérdekbdl nyilva-
nos adatra vonatkozoan - erre iranyuld igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni. A t4jé-
koztatasi kotelezetiség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a ko-
rabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is teljesitheto.

A tajékoztatast igényl6 a tajékoztatds megtagadasa esetén az Intézmény felett feliigyelet gya-
korlasara jogosult szerv (Veresegyhaz Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala) eljarasat kezde-
ményezheti.

A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulé eljs-
ras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szami-
tott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megis-
merhetdség kizarasahoz fiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — az Intézményvezetd enge-
délyezheti. A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény a dontés meg-
hozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato szerv t6rvényes miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy killondsen az

adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elokészitése soran 6rténd szabad kifejtését ve-
szélyeztetné.
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4.2. A kbzérdeki adat megismerése iranti igény

Az igény benyujtasa:
A kozérdekii adat megismerése irant barki
— szdban,
- {rasban vagy
— elektronikus aton
igényt nyujthat be.

Az igény benytjtasanak helye és modja
Szobeli igények benyuijtasa
a.) személyesen: Veresegyhaz Virosi Onkormanyzat 1dések Otthona 2112 Veresegyhaz,
F6 at 106., tgyfélfogadasi idoben.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamokon: 28-386-200,28-387-890
Irdsbeli igények benyijtisa
a.) személyesen: Veresegyhaz Varosi Onkormanyzat Idések Otthona 2112 Veresegyhaz,
FF6 ut 106. benyjtva,
b.) postai iton: Veresegyhdz Véarosi Onkormdanyzat Idések Otthona, 2112 Veresegyhaz, Fé
ut 106. levélben,
c.) elektronikus uton: a idosekotthonaiwveresepyhaz.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
d.) faxon: a 28-589-796 faxszamon torténhet.

A szobeli igényeket minden esetben irasban régziteni kell.

Az igénylo kozérdekil adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igénynek kiilon form4ja nincs. Az igénybejelentések esetében az igényl5 nevét, nem természe-
tes személy esetén a megnevezését, valamint az dltala valasztott kapesolattartasi modot, melyen
a tajékoztatas megadhatd, minden esetben rogziteni kell.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen

szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziiksé-
ges.

4.3. A benyajtott igénycek teljesitése
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A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérsl
az Intézményvezetd gondoskodik. Amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi akaddlya van, az
igényt elutasitja. Amennyiben az igény nem egyértelmiien keriilt meghatarozasra vagy ponto-
sitasra szorul, az Intézmény vezetdje visszajuttatja azt az igénylének pontositas céljabol. Az
igény hataridén belili teljesitésének vagy clutasitasanak 6sszeallitdasarol az Intézményvezetd
vagy az altala kijelslt - feladatot ellatd - kozalkalmazott felel.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése varhatdéan személyes adatok megismerését is lehetévé
teszi, vagy arra irdnyul, illetve az adatigénylés elektronikus uton keresztiil érkezett, az Intéz-
mény adatvédelmi tisztvisel9jét minden esetben be kell vonni az adatszolgaltatasi eljarasba.

Egyéb esetekben az adatvédelmi tisztviseld utolagos tajékoztatasa sziikséges az adatvédelmi
nyilvantartds vezetéséhez. A nyilvantartas a teljesitett, valamint az elutasitott adatigénylések
alabbi adatait egyarant tartalmazza:

- kérelem iktatészama

- kérelem targya

- kérelem beérkezésének idopontja

- kérelem teljesitésének idépontja

- kérelem elutasitasa esetén annak ténye és az elutasitas okara vonatkozé adatok.

A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
- azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,
- azigényelt adat az Intézmény honlapjan, vagy mas médon jogszeriien mar nyilvanos-
sagra kertilt,
- azigényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdsé-
gére vonatkozik, - az igény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogsza-
balyokra vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol fel-
jegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban
keriil sor. A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbo! nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a titkarsaghoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl altal kivant technikai esz-
kozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban, mar elektronikus formaban

I3

nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésé-

vel is.
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A kozérdeki adat, kozérdekbo! nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a tudomasra
jutast kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmii, nagyszamu adatra vo-
natkozik, vagy a teljesitéséhez sziikséges munkaeréforras aranytalan igénybevételével jar, a
teljesitési hataridé 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igényldt az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az 1gény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e t6rvény alap-
Jan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy
- ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte - elektronikus levélben értesiteni kell.
Az értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrol, hogy az igényének nem teljesitése miatt bi-
rosaghoz fordulhat. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol az Intéz-
mény adatvédelmi tisztvisel§je nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben ja-
nudr 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A kozérdekii adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerése iranti igény1 lehetdség szerint ma-
gyar nyelven kell eléterjeszieni, de teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot tar-
talmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.4, Koltségtérités megallapitisa

Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fiig-
getleniil az igényld masolatot kaphat. Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben megha-
tarozottak szerint - koltségtéritést llapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t az igény tel-
jesitését megeldzoen tajékoztatni kell. Az igényld ezen tdjékoziatas kézhezvételét kovetd 30
napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Az igénylé nyilatkozatanak be-
érkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele. Ha az igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil kételes az
adatkezel6 részére megfizetni.
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Ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény feladatainak ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéka igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrol az igénylé mdsolatot igényelt, jelentés terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a k6zérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott 6sszeget (5.000 Ft), az adatigény-
Iést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellata-
sdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéku igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovabba a koltségtérités mér-
tékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésénck a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl
az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére t6rténé kézbesitésének

koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaertforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével

Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatok felkutatdsahoz, osszesitéséhez, rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol
masolat készitéséhez sziikséges idotartambol az els6é 4 munkaodra nem szamithato fel.

Munkaer6 raforditas esetében az Intézményvezet6 altal kijelolt, az igénylést teljesitd szervezeti
egység vezetdjének vagy az Intézmény alkalmazottjanak ki kell mutatnia azt, hogy hany f6,
hany munkadrajat kivanjak elszamolni koltségként, és munkakorhéz kapesolodd személyen-
kénti bontasban munkadranként mekkora 6sszeget vettek figyelembe. A feladattal megbizott
személynek pontosan le kell irnia azokat a munkafolyamatokat is, amelyeket elvégez, vagy el
fog végezni a szervezet vagy a kozalkalmazott az adatigénylés teljesitéséhez. Mindezekrdl az

1génylot is tajékoztatni kell.

Jelentds terjedelmil masolat készitésénél arrdl is tajékoztatast kell adni, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget 6lel fel. KozoIni kell az adatigénylével az adatigénylés teljesitésének
masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is, pl. az irat elektronikus megkiildésének lehetdsé-

2ét.

Az Intézményvezetd a fenti adatok ismeretében barmikor donthet ugy, hogy az adatszolgalta-

tasért az Intézmény nem allapit meg koltségtéritést.
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A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a pénziigyi feladatot ellato munkatars fel-
adata.

4.5. Jogorvoslati lehetoségek

A kozérdekti adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridé ered-
ménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsz-
szegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az igény
clutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfize-
tésére vonatkozd hatarid6 lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Intézmény
ellen.

Az igényl6 donthet ugy is, hogy az adatkezeld jogsérto eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) vizsgalatat kezdeményezi.
A jogorvoslati lehetéségekrol az igénylot tajékoztatni kell.

5. Kozérdeki adatok kozzététele

Az Intézmény a jogszabdly alapjan kotelezoen kdzzéteendd kdzérdeki adatokat a www.idosek-
otthonaveresegyhaz.hu internetes honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazono-
sitas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkil kimasolhatéo modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimasolas ¢és a halozati adat-
atvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetové teszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet mellékletében (jelen szabalyzat 1. szami melléklete) szerepld
adatok pontos, naprakész ¢és folyamatos kozzétételérdl az Intézményvezetd, illetve a melléklet-
ben megjeldlt munkatars gondoskodik.

Az elektronikusan kdzzétett adatok a honlaprél nem tavolithatdak el.
5.1. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

a) Az intézmény a feladatkdrébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen koltségvetésére és annak
végrehajtasara, a vagyon kezelésére. a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodé-
sekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s - személyek részére kiilonleges vagy kizarola-
gos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a kzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.
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b) Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII.
torvény, valamint a 18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet alapjan kotelezden kozzéteendd kozér-
deki adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas kor-
latozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kdzzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

c) Az 1. szamu melléklet szerinti altalanos kozzétételi listiban meghatarozott adatait az intéz-
mény sajat honlapjan kézvetlenil a ,,Kézérdekl adatok" hivatkozas alatt érhetd el és teszi
kozzé.

d) Az altalanos kozzétételi listan szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételé-
ért az Intézményvezetd és a gazdasagi ligyintézo a felelds.

e) Az Infotv. 1. melléklete és a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
szerint meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szam0 mellékletét képezi.

f) A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre, vala-
mint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
sz0lo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan a kozzététellel,
helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:

nos kozzétételi listiban megjeldlt munkatars kezdeményezi irasban az Intézményveze-
t6nél

fb) Az Intézményvezetd a véltoztatni kivant adatok ellenérzése utén tovabbitja azokat
az intézményi honlap tekintetében adatrogzitoi feladatokat ellatdo munkatarsnak

fc) Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval kapesolat-
ban naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az ese-
mény kivaltasaban kézremitk6dd felhasznalo nevét.

fd) Az adatokat a koézzétételi listan szerepld idépontokban frissitenie kell a megjelslt
munkatarsaknak,

fe) A gazdasagi tigyintéz6 folyamatosan ellenbrzi az adatok naprakészségét és tapasz-
talatairol évente legalabb egyszer (januar 15-ig) jelentést készit az intézményvezetd ré-
szére.

g) Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha az Info tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatoak el.

7
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Az Intézmény megsziinése esetén a kozzétételi kotelezettség az Intézmény jogutodjat terheli.
6. Zaro rendelkezések
A Szabalyzat megallapitasdra és modositasara az Intézményvezeto jogosult.

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Intézmény valamennyi kézalkalmazottjaval
¢és munkavallalojaval (foglalkoztatottjaval).

Veresegyhaz, 2023. marcius 1.

| Qémif
o 7Lux Andrea
o Intézmény vezetld

)
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boszamu melléklet

A kozzététel listakon szereplod adatok kozzétételéhez sziikséees kozzétételi mintakrol szolo
1872005, (XI11. 27.) THM rendelet szerinti kozzétételi lista
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2. Kozérdekt adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap (ajanlott)
(Nem kotelezoen alkalmazando, kizardlag az allampolgirok jogainak érvényesitését se-

giti!)

Az igénylo személy vagy szervezet neve: ........................

>
~

z igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idopontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja:

- szobeli tajékoztatas

- megtekintés

- masolat készités
(A megfeleld rész aldhiizando)
Masolat igénylése esetében:
Az elkészitett masolatot - személyesen

- postai Gton veszem at.

(A megfeleld rész aldhizando)
Telefonszam: ...
M

F-mail Cim: oo e

Veresegyhaz, ...

génylo alédirdsa
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