
Nyilvántartás neve Helyi/Központi Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés 

időtartama Erintettek köre Adatok forrása Feldolgozott adatok fajtái

Adatokhoz 

történő 

hozzáférés 

módja

ASP Iratkezelő Központi

Beérkező számlák 

könyveléséhez szükséges 

adatkezelés

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 

követelményeiről

Iratkezelési 

szabályzatban 

meghatározott Bizonylatok Bizonylatadatok

Jogosultság 

alapján

ASP Gazdálkodás Központi Pénzügyi nyilvántartás vezetése

2011. évi CXCV. Törvény az államháztartásról, 

2000. évi C. törvény a számvitelről,

4/2013. (I.11.) Kormány rendelet az államháztartási számvitelről,

CXXVII. Törvény az általános forgalmi adóról, 

2015. évi CXLIII. törvény a közbeszerzésekről

Folyamatos (8 év 

bizonylati 

megőrzés)

Intézménnyel szerződés / 

megrendelés alapján 

kapcsolatban álló 

természetes és jogi 

személyek

Szerződés, kiállított, díjbekérők, 

számlák, teljesítés igazolások

Szerződések, megrendelések adatai. 

Számlázási adatok, számlatételek.

Jogosultság 

alapján

KIRA Központi

Személyügyi nyilvántartás, 

központi illetményszámfejtés

2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről,

1992. évi XXXIII. Törvény a közalkalmazottak jogállásáról,

1995. évi CXVII. Törvény a személyi jövedelemadóról,

1997. évi LXXX. Törvény a társadalombiztosítás ellátásaira és a 

magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről 50 év

Idősek Otthona 

munkavállalói

Intézményi jogviszony

során keletkező

személyes

dokumentumok,

bizonylatok, bemutatott 

dokumetnumok.

Munkavállaló személyes adatai, 

kinevezéshez, illetményszámfejtéshez, 

adóelszámoláshoz, TB-juttatások 

elszámolásához szükséges adatok, 

bizonylatok.

Jogosultság 

alapján

WiniDoki Helyi

Gyógyszerező program és 

orvosi program

1993. évi III. törvény a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról,

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről,

1997. évi LXXXIII. törvény a kötelező egészségbiztosítás ellátásairól,

1997. évi CLIV. törvény az egészségügyről,

2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról,

44/2004. (IV. 28.) ESzCsM rendelet az emberi felhasználásra kerülő 

gyógyszerek rendeléséről és kiadásáról 50 év

Az intézménnyel jelenleg 

jogviszonyban

álló ellátottak, hozzátartozók, 

törvényes

képviselők, valamint az 

elhunytak

Gyógyszerezéssel, orvosi 

ellátással kapcsolatos 

dokumentumok

Ellátással kapcsolatos adatok, 

gyógyszerezéssel kapcsolatos adatok. 

Lakók személyes és ápolási adatai

Jogosultság 

alapján

KaprosNover Helyi

Lakó ápolás/gondozás 

nyilvántartó program

1997. évi XLVII. törvény

az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről 

és védelméről

50 év

Az intézménnyel jelenleg 

jogviszonyban

álló ellátottak, hozzátartozók, 

törvényes

képviselők, valamint az 

elhunytak

Áplással, gondozással 

kapcsoatos dokumentumok

Lakók személyes adatai, ápolás, 

gondozás adatai

Jogosultság 

alapján

KaprosKonyha Helyi Élelmezés nyilvántartó program

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet

a közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-egészségügyi előírásokról

Folyamatos (8 év 

bizonylati 

megőrzés) Szállítólevelek, bizonylatok Élelmiszerrendelés / szállítás adatai

Jogosultság 

alapján

IV. 2. A közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái

IV. 3. A közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatokhoz való hozzáférés módja


