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L.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

Az allamhaztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovéabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait Veresegyhaz Varos Onkorményzata vonatkozésaban a Veresegyhazi
Polgarmesteri Hivatal latja el.

Ebbd] eredéen ezen onkoltségszamitasi szabalyzat hatalya
- Veresegyhaz Varosi Onkorményzat Idosek Otthonara
terjed ki.

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint
— az allamhaztartdas szamvitelérol szolo  4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsai alapjén részletesen szabalyozza az alap- és
véllalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitas kihaszndldsat célzo
tevékenysége keretében
— eldallitott eszk6zok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen 6nkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtérités pontos dsszegének meghatarozasara iranyuld teveékenységet.

Az 6nkoltség szamitdsi szabdlyzat célja tovabba, hogy alapul szolgiljon az Onkéltség
szamitas kiilso és belso ellenérzéséhez.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztilyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat el6Allitisi eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonként.

Szervezetiink Onkoltség szamitasi szabédlyzata a kovetkezé témdkhoz kapcsolodéan
tartalmaz eloirdsokat:

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

A kalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezok tartalma,

A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje,

Az onkoltség szamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idészak.,

Oy b e 5

A kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabalyai



II.

AZ ONKOLTSEG SZAMET{\SI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
L.1. A koltség

A koltség az eszkoz (termék) eléallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
erdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Osszege.

1.2. Kéltségnem

A koéltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16.  mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijel6lt és meghatérozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a kéltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztély (altalanos
koltségek) fékonyvi szamlaira lek6nyvelt — kéltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmertilésiikkor kézvetlen koltségnek nem minésithetdk.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elé4llitdssal illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok  segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - 4tvezetendsk.

A szabélyzat hatilya ala tartozo kéltségvetési szerveknél nem meriilnek fel a 6.
szamlaosztalyba tartozé ., Altalanos koltségek™.

1.4. Koltségviseld

Kéltségvisels az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység amelyre a koltségek
felmertilésiik alkalmaval kozvetlentil elszamolhatok, amelynek el6allitisa, teljesitése
erdekében a koltségek felmeriilnek.

A Kkoltségviselére elszamolhat6 koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (tevékenységek koltségei) fokonyvi szamlaira kell kényvelni.

L5. A kozvetlen onkéltség, bekeriilési (elodllitdsi) értek

A kozvetlen 6nkéltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevekenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat el6allitasu eszkdzok (immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek)



egy meghatérozott egységére juté eszkozfelhasznalas (él6munka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat elodllitasd
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kozvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt el6irasok alapjan a sajat eléallitasu
rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok
tovabbé a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen  novelésével, feltjitasaval  Osszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen dnkoltseg.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdese
szerint szamitott el6allitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermek, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen onkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eléallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, 4talakitdsa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

b) az elballitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozre (termékre) megfelelé mutatdk, jellemzok  segitségével
elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (eléallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmertiltek,
b) a szolgiltatds végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
¢) a szolgaltatisra megfeleld mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy
a bekeriilési (eléallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozo altal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhazo éltal biztositott (az idegen véllalkozo felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasti termék,
nyujtott szolgaltatas kdzvetlen 6nkoltséget a vasarolt anyag, a sajat eloallitiasu terméek
tényleges beépitésekor, a szolgaltatisnyujtassal egyidejlleg.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenyseg, a szolgaltatas,
valamint a sajat eléallitisu eszkdzok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)



€gy meghatirozott mennyiségi  egységére jutd  eszkézfelhasznalas (élémunka,
holtmunka) pénzben kifejezett 5sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az eldallitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altalanos kéltségeket.

1.6. A koltségek kénywviteli elszamolisa

Az eszkoz elballitésa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen -
két szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a koltségeket kéltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gyljtését
szolgalja,

b.) a 7. (Tevékenységek koltségei) szamlaosztély az eszkézik eloallitdsa, a
szolgéltatasok teljesitése sorén felmeriilt és az eszkozok el6éllitasaval,
szolgaltatas nyujtassal Osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas
utan a kozvetetten) elszamolhaté koltségek konyvviteli nyilvantartisara
szolgal.

1.7. Az onkoltségszamitis

Az 6nkoltségszamitas olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithato az
eléallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgéltatas varhato (tervezett) illetve
tényleges kdzvetlen Onkoltsége, elballitasi koltsége.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson

— a sajat elballitdsu  eszkozok (immatareialis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatasok érickeléséhez, az  eldallitasi értékének
meghatarozasahoz,

— a sajat eldallitasu  eszkozsk (immatareialis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgéltatdsok, valamint a kozérdeki adatszolgaltatis
onkdltségenek tervezéséhez és megallapitasdhoz,

— a gazdasagi szamitdsokhoz.

1.8. Az onkoltségszdmitis - kalkuldcig Sormdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen onkoltség
— utokalkuldcidval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kézvetlen onkoltség lehet.
A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen Onkoltsége a félkész termék,

késztermék norma szerinti kézvetlen onkdltségébol a teljesitési fok alapjén aranyosan is
meghatarozhato.



Az utékalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység amellyel a termék, tevékenység,
szolgdltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége €s
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatds tenyleges
kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltseéget.

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitasa soran a sajat el6allitasi készletek
kdzvetlen onoltségének megallapitasa a termek (szolgaltatas) eloallitasahoz sziikseges
miiszaki normék alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitisa utokalkulacioval torténik.
2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az 6nkdltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetiinknél kalkuldcios egységet képez: ;

a) valamely tevékenység kereteben ellatott egy-egy feladat
(pl: ingatlan bérbeadasa, kozteriillet hasznalat, reklamtéblak bérbeadasa,
anyakonyvi szolgaltatas)

b) szervezeti egységeink nem végeznek vallalkozasi tevékenységet
(vallalkozasi tevékenyseg keretében ellatott egy-egy feladat)

¢) sajat kivitelezésben megvalositott beruhazast szervezeti egységeink nem
végeznek,

d) sajat kivitelezésben megvalositott felujitast szervezeti egységeink nem
végeznek,

e) egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas.

3. A kalkuldci6s séma, a kalkuliciés koltségtényezdk tartalma
3.1. A kalkuldciés séma

Az egyes kalkuldcids egységek kozvetlen onkoltségét, bekertilési (eloallitasi) értekét a
Kkévetkezd kalkulcios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

b.) Kozvetleniil elszdmolhato dologi kiadasok

c.) Kbzvetlenil elszamolhato személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhelé jaruléka

e.) Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

f)  Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkdltség (atb+ctd+etf)

3.2. A kalkuldcids koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségkeént kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhato
anyagok értéket.



A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozasaval kell az utékalkuldciés lapon felsorolni!

Anyagkoéltségként csak a tenylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiadasként kell elszdmolni az adott kalkulacids
egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt dologi kiadasokat. A dologi kiadasokat a
Korm. rendelet 9. szamd mellékletének ,.a szamlaosztélyok tartalmara vonatkozo
eldirasok™ rogzitik.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhats személyi juttatds

Kézvetleniil elszdamolhato szemé€lyi juttatdsként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatéarozott - a tevekenység, szolgaltatas teljesitése valamint
az eszkozok elballitasa érdekében kézvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egy¢b kotelezd potlékokat.

Kaltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és allomanyba nem tartozék
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadét terhels Jaruléka

A személyi juttatasok munkaadét terheld Jaruléka tovabba minden olyan adok médjara
fizetend6 osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

Tervezett pétlékkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendé Gsszeget és azt szembe kell allitani az
1d6szak Osszes tervezett szemelyi juttatisok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) pétlékkulcs alkalmazasaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan - minden
idészakban (negyedévenként, havonta) szembe kell 4llitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a személyi juttatasok Osszegével €s a kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezét az utokalkulaciéban
szerepeltetni.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhaté szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkuldcios
egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt szolgéltatasi kiadasokat.



3.2.6. Egyéb kozvetlen kéltség

Az eléz6ekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacids egysegre utalvanyozhat6é (elszamolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat. (pld. szallitasi é€s rakodasi koltség, a gépek (termeld
berendezések) bérleti dija.

4. A koltségek utalvanyozasinak, elszamoldsanak bizonylati rendje

A Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményr6l, amely az eszkzok,
illetve az eszkozok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabélyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.

Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki €s tartalmi kellékei a ko vetkezok:

a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyeb mas azonositdja,

a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolese,

a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése,

az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

a készletmozgasok bizonylatain az atvevé aldirasa,

a bizonylat kiallitisénak idopontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
miivelet jellegétdl, iddbeni hatalyatol fiiggoen - annak az idészaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a
gazdasigi miivelet okozta véltozasok mennyiségi, mindségi ¢és értékbeni
adatai,

a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az dsszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.

Az onkoltségszamitas szamvitelen belilli folyamataban az onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefliggd alapveto bizonylatok a

kovetkezok:

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékesdkkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai.

5. Az oOnkoltségszamitis Kkészitésének idépontja, a kalkuldaciés idoszak, az
elkészitésért felelos személyek

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kett6s konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvéntartast (utokalkulacios lapot) kell
— kalkulécios egységenkent,



6.

- all/3/1. pontban meghatarozott kalkulaciés sémanak megfelelden vezetni.

A kozérdekii  adatszolgiltatishoz Kapcsolédé  koltségtérités Osszege
megallapitisanak szabalyai

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIL torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,.Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot
kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
A koltségtérités 6sszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetéségeirsl az igénylét az igény beérkezését kéveté 15 napon beliil
tajekoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: A koltségtérités
mértekének meghatdrozésa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kdltsége, ,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténéd
kézbesitésének koltsége

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél sz6l6 2011. évi
CXIL tdrvény 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben meghatarozott

koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatédrozza meg.

A koltségtérités Gsszegét a kdvetkezok szerint kell megallapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: .............. Ft,

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének kéltsége: ................ Ft,

c.) kéltségtérités dsszesen: ............... Ft

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges id6raforditast az érintett osztalyvezetd igazolja
le.

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabalyzat 1. mellékletét képezé ,.Elszamolo iv’-en kell
megallapitani.

Az eldzéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmez6 részére térténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

Zaro rendelkezés

Az Onkﬁltségs-zémitési szabdlyzat 2024. november 15-én lép hatalyba, a kordbban
hatalyban volt Onkéltségszamitasi szabalyzat ett6] az idéponttol hatalyat veszti.
A szabalyzatot mddositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat elbirasait, valamint



— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A médositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelos.

Veresegyhaz, 2024. november 14.

”“"“'””“””””'{.‘?ﬂ,t\ 3
Dr. Koczka Kléra intézménywez
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Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet

ELSZAMOLO v
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Koézérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benytjtoja:
Kert kozérdekii adat tartalma: ...
SZAMIZAST G ..o voivcviisteens vttt st oo

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzs
SZEPIEIPEICYY . voemcumerns st st s memmss s s g s

Koltségtérités dsszege:

1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége: ...................._ Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kezbesitésének koltsege: T T Ft

3.) Koltségtérités dsszesen (a+2y Bt

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositdsat  végzo
személy(ek) munkaid§ raforditasat igazolom.

.................. s 202065 imammnne

.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... i A

........ alalras
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Megismerési nyilatkozat

A Veresegyhaz Varosi Onkormanyzat Idések Otthona Onkoltségszamitasi szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartatni.

Neév Feladat, Datum Alairas
hataskor
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Megismerési nyilatkozat

A Veresegyhaz Viarosi Onkorman
foglaltakat megismertem. Tudom
koteles vagyok betartatni.

yzat ld6sek Otthona Onkdltségszémitasi szabalyzataban
asul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

F Név Feladat, Datum Alairas |
hataskor
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